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Elections des représentants de parents d’éleves aux Conseils d’écoles :

Edition d’étiquettes avec ONDE

Préambule :

Avant de générer les étiquettes concernant les élections des représentants des parents d’éléves vous
devez vous assurer d’avoir bien mis a jour la totalités des fiches de renseignements concernant les
éléves scolarisés dans votre école.

Apres que vous vous soyez connectés via le Portail ARENA sur la page d’accueil de ONDE pour
votre école, vous sélectionnez 1’onglet (sur la barre violette) : Listes et Documents. Puis vous
cliquez sur listes.
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Une fois que vous étes arrivés sur la page des listes et documents, vous trouverez, en bas a droite de
’écran, une rubrique « Elections des représentants des parents d’éléves » qui comporte 3 sous-
rubriques.

Choisissez la sous rubrique « Edition des étiquettes pour la remise du matériel de vote ».

« Personnes autorisées & venir chercher un éléve
« Autorisation de photographie des éléves

= Eléves admis définitivement - relevé des inscriptions aux services périscolaires

+ Scolarité
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~ Suivi des passages

t (année
= Passages (par classe)

3) « Eléves restant dans I'école (par cycle ou niveau)
« Eléves quittant I'école - hors passage en 6&éme
» Eléves quittant I'école - passage en 6éme
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+ Elections des représentants des parents/'éléves

» Coordonnées des parents d'éléves pour les associati de parents d'éléves
- Edition des étigueties pour la remise du matériel de vote
= Liste électorale du bureau de vote
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Vous avez la possibilité de configurer plusieurs types d’étiquettes puisque le matériel de vote peut
étre transmis aux familles par le biais des cahiers de liaisons ou par voie postale.
Cette possibilité de sélection vous est offerte dans 1’onglet « Configuration des étiquettes ».
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= Edition des étiquettes pour remise du matériel de vot
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I Champs a afficher

Nom de I'école
Adresse de ['école

Je vous conseille d’effectuer une sélection collective dans I’onglet « Sélection des responsables »
puis de décocher les parents qui seront destinataires du matériel de vote par courrier si ceux-ci sont
peu nombreux. Vous générerez deux séries d’étiquettes distinctes.

Vous pouvez configurer I’impression de vos étiquettes en fonction des planches dont vous disposez

a l’école.
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Titre de |'etiquette I Apercu dela planche

[[Iections Représentants Parents Eléves 2017-2018 I

F 99.1
Civilité, nom et prénom du responsable
Nom, prénom et classe de I'éléve

Adresse du responsable

I Options d'impression

Format colonnes x 8 lignes)

Nombre d'étiquettes

Dimensions Format 3x8 99.1mm
Format 2x7 33.0mm
Marges Personnalisé... 5.0mm
Droite 4.0mm L
Haut 12.5mm 12518
Bas 12.5mm

Espace entre les colonnes 2.0mm
Espace entre les lignes ~ Omm

Total 210mm x 297mm

Si vous ne disposez pas de planches d’étiquettes vierges, rien ne vous empéche d’éditer les
étiquettes sur du papier traditionnel. Vous pourrez découper au massicot les étiquettes imprimées et
les coller manuellement sur les enveloppes.
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Une fois que vous avez sélectionné les responsables et choisi vos options d’impression, vous
pouvez générer les étiquettes en cliquant sur 1’onglet « Génération des étiquettes ».

»our remise du matériel de vote /
latif de la sélection Configuration des étiquettes Génération desr étiquettes

HK_" ‘| Etiguettes - format BDE
74

© | est fortement recommandé dimprif®y ce fichier en taille réelle

1) Cliquer 2wy génération des étiquettes
23 Cliguer sur Etiquettes - Format PDF.
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ONDE vous offre ensuite la possibilité d’enregistrer le fichier que vous venez de générer avant que
vous ne lanciez 1I’impression.

Ouverture de etiquettes-2x8.pdf *

Vous avez choisi d'ouvrir:

" etiquettes-2x8.pdf
qui est un fichier de type: Adobe Acrobat Document (19,9 Ko)
a partir de : https://sild.ac-rouen.fr
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Les étiquettes sont a coller sur le matériel de vote par correspondance que vous fournirez aux

familles.
N’oubliez pas de bien repréciser aux parents qu’ils doivent signer 1’enveloppe a c6té de leur

étiquette et non pas sur le bulletin sous peine de le voir comptabilisé comme nul.



