
Delphine Mercier – E-Run Circonscription de Barentin – Septembre 2017

Élections des représentants de parents d’élèves aux Conseils d’écoles :

Édition d’étiquettes avec ONDE

Préambule :
Avant de générer les étiquettes concernant les élections des représentants des parents d’élèves vous
devez vous assurer d’avoir bien mis à jour la totalités des fiches de renseignements concernant les
élèves scolarisés dans votre école.

Après que vous vous soyez connectés via le Portail ARENA sur la page d’accueil de ONDE pour
votre  école,  vous  sélectionnez  l’onglet  (sur  la  barre  violette) :  Listes  et  Documents.  Puis  vous
cliquez sur listes.

Une fois que vous êtes arrivés sur la page des listes et documents, vous trouverez, en bas à droite de
l’écran,  une rubrique « Élections des représentants des parents  d’élèves » qui  comporte 3 sous-
rubriques.
Choisissez la sous rubrique « Édition des étiquettes pour la remise du matériel de vote ».
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Vous avez la possibilité de configurer plusieurs types d’étiquettes puisque le matériel de vote peut
être transmis aux familles par le biais des cahiers de liaisons ou par voie postale.
Cette possibilité de sélection vous est offerte dans l’onglet « Configuration des étiquettes ».

Je vous conseille d’effectuer une sélection collective dans l’onglet « Sélection des responsables »
puis de décocher les parents qui seront destinataires du matériel de vote par courrier si ceux-ci sont
peu nombreux. Vous générerez deux séries d’étiquettes distinctes.

Vous pouvez configurer l’impression de vos étiquettes en fonction des planches dont vous disposez
à l’école.
 

Si  vous  ne  disposez  pas  de  planches  d’étiquettes  vierges,  rien  ne  vous  empêche  d’éditer  les
étiquettes sur du papier traditionnel. Vous pourrez découper au massicot les étiquettes imprimées et
les coller manuellement sur les enveloppes.
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Une fois  que  vous  avez  sélectionné  les  responsables  et  choisi  vos  options  d’impression,  vous
pouvez générer les étiquettes en cliquant sur l’onglet « Génération des étiquettes ».

 

ONDE vous offre ensuite la possibilité d’enregistrer le fichier que vous venez de générer avant que
vous ne lanciez l’impression.

Les  étiquettes sont à coller  sur le  matériel  de vote par correspondance que vous fournirez aux
familles.
N’oubliez  pas  de  bien  repréciser  aux  parents  qu’ils  doivent  signer  l’enveloppe  à  côté  de  leur
étiquette et non pas sur le bulletin sous peine de le voir comptabilisé comme nul. 


