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« SortieSco avec nuitées » : INTRODUCTION

Cette application s’adresse aux classes des établissements publics du ler degré.
Elle est utilisée pour la gestion des dossiers de demande de sortie scolaire avec
nuitées et sans nuitée. Cette documentation decrit les fonctionnalités des sorties

scolaires avec nuitées. Un autre document est disponible pour décrire la gestion des
sorties scolaires sans nuitées.

Elle permet :

» d'instruire les demandes d'autorisation des toutes les sorties (dans le département, en
dehors du département et a I'étranger), depuis la saisie de la demande par les écoles jusqu'a
la transmission de l'autorisation finale accordee par le DASEN.

« de transmettre via I'application les dossiers vers les difféerentes DSDEN de
I'académie de Grenoble (Ardéche, Drome, Haute-Savoie, Isére, Savoie).

« Chaque utilisateur pourra suivre I'état d'avancement du dossier tout au long de son
instruction.

La réglementation appliquée pour I'organisation des sorties scolaires avec nuitée(s) dans les écoles
maternelles et élémentaires publiques du ler degre, fait référence au :

: B.O n°7 du 23 septembre 1999 et B.O n°2 du 13 janvier 2005.
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« SortieSco avec nuitées » : Les utilisateurs de I'application

ECOLES:

. L'enseignant saisit le dossier,

- Le directeur peut également saisir le dossier mais lui seul peut effectuer le transfert du
dossier au CPC de circonscription via I'application.

CIRCONSCRIPTIONS :

Le CPC instruit, contrdle, valide et transmet a I' IEN pour avis,

> L' IEN contrdle, valide et transmet l'avis favorable a la DSDEN.

DSDEN :

- Le, la gestionnaire en charge du respect de la réglementation sur le contrdle des dossiers au
niveau administratif qui soumet a la signature du DASEN, le courrier de I'autorisation de départ de
la sortie scolaire avec nuitée(s),

- Ale contrble des agréments des intervenants qualifiés agréés et/ou des adultes bénévoles pour
I'encadrement des activités sportives, culturelles et éducatives.

- Aencharge le suivi des centres d'hébergement.
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PROCESSUS DE L'APPLICAT-ION « SortieSco avec nuitées»
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information accord DASEN via SORTIESCO
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Saisie ENSEIGNANT [l
SORTIESCO

+

remise des
documents

DIRECTEUR |

Validation
du dossier
et
transmission
dossier via
RTIESCO

contrdle du
dossier +
validation +
transmission avis
favorable a I'lEN
via SORTIESCO

controle du
dossier +
validation
transmis:

Saisie ACCORD dans SortieSco

CIRCUIT D’UN DOSSIER Via SORTIESCO

n d'un mail

Controles et Impression

la non validation par le

O "> — Mmoo > 39 300

A chaque étape
I'intervenant concerné
recoit un mail
Et le dossier est bloqué
(pas de modif. Possible)

Modification
dans SortieSco
Si probleme,

demande de

complément
d'information

ATTENTION

via SORTIESCO Si le dossier vient d’un
aupres de . .
Pécole enseignant il retourne

directement a I'enseignant.

t HORS Sortiesco

impression, envol

dossier papier ou

Mail a la DSDEN
d'accueil

Pour les Séjours D
I'’Académie

D’accueil

Dans I'académie

SORTIESCO




PRESENTATION DE L'APPLICATION « SortieSco avec nuitées»

Circuit d’'un dossier allant dans d’autres académies
et d’un dossier papier arrivant dans notre académie

Saisie dossier sortant par Impression, envoi dossier papier

les écoles de I'académie ou Mail par la DSDEN issus de
. Sortiesco a la DSDEN d'accueil
dans Sortiesco

Dossier Pour les Séjours De

DSDEN ca
Saisie ACCORD dans SortieSco sortant du DS D E N
=>avec la lettre accord ou refus département

D’accueil

de Sortiesco

AVIS - signature Papier

Lettre avi issue de
sortiesco envoyée pa
mail

Dossier

DSDEN entrant dans

DSDEN
D’origine

Controles et Saisie le
dossier dans Sortiesco

département
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« SortieSco avec nuitée » : ACCES

©  Accées

Login mot de passe personnel de messagerie
(méme qu' IPROF)

Acces par le PIA

(Portail Interactif Agent)

Onglet Arena
(I'acces avec clé OTP est possible)



https://pia.ac-grenoble.fr/

« SortieSco avec nuitées» : ACCES

dccedez d vos applications

L__login__| Authentification

Identifiant [ |
| mot de passe
Mot de Passe ou Passcode OTFE | |

de messagerie

Le clavier virtuel n'est plus disponible | saisisser directement wvotre mot de passe ou passcodese OTF (P et cade cla).
Siowous awver oublié votre identifiant ou wotre mot de passe, cliquerz sur ce lien wvers B
Four tout autre probléeme, contactez le Suichet Lnique - O=210 TG TG TG (tarf appel local)

- RRENR - Accedez a vos applications

E'J.T ;:I 0 __Bienvenue N XXX | Derniére connexion le 16/10/2014 & 21:12
nation
M Base éléves premier degré M Applications locales de la scolarité du 1er degré
E _- Acceés directeur o
e Accés mairie Application Sorties Scolaires

M Evaluation des acquis des éléves du 1er degré
Evaluation

Scolarité du 1er degré

M Livret personnel de compétences (LPC)
Accés au livret

Examens et concours
Gestion des personnels
. & MEMN 2010 - Contacty. 1.0.1 - 2304/2014
Enquétes et Pilotage

Formation & distance

Intranet, Référentiels et Outils

Janvier 2020




« SortieSco avec nuitées» : : ASSISTANCE

ECOLES

PORTAIL D’ASSISTANCE

https://assistance.ac-grenoble.fr

GUICHET ACADEMIQUE
04 76 09 82 06
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https://sumitgre.phm.education.gouv.fr/

« SortieSco avec nuitées »

CONSEILS

Pour faciliter la transmission du dossier via lI'application, nous vous
conseillons de procéder al'enregistrement sous format numérique, de
préférence en PDF, si non Word ou open office, des documents qui sont a
joindre a toute demande de sortie scolaire avec nuitée(s) :

» Le projet pédagogique,
» L'emploi du temps détaillé du séjour,

« Les documents relatifs aux transports (schéma de conduite et/ou
attestation de prise en charge, dérogation, liste des passagers ),

« Le diplome reconnu pour le référent « assistant sanitaire »,
« Tests de natation (si pratique d'activité(s) nautique(s)),

« Attestation parentale pour accueil dans les familles (si nécessaire),
« Ou tout autre document (si nécessaire).
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« SortieSco avec nuitées » ;

INTERFACE ECOLE

SORTIESCO (TEST) "= Géreravec nuitée(s)

k= Créer avec nuitée(s)

4 Gérer sans nuitée

£ Créersans nuitée

B cal ? Aideetdoc. ~ B Doc. type

avec nuitée(s)

Créer une
Nouvelle sortie
avec nuitée(s)

Acces a la liste des
dossiers de sorties

+ Afficher filtre ~ Reinitialiser filtre et liste Q, Filtrer

Acces a la liste des

dossiers de Sorties
sans nuitée
Voir autre doc
partie 2

Créer une
Nouvelle sortie
sans nuitée
Voir autre doc

partie 2

Acces a la
documentation et
a ’assistance

Liste des\dossiers

Pour personnaliser votre interface
de gestion des dossiers ou pour
rechercher un dossier cliquer sur
« Afficher filtre »

!"Dn.

Alcun resultat.

=+ Creéer une sortie scolaire

B Exporter en C5Y

Calendrier
date limite de
transmission

/

@@ Tableau de bord

& Décor nexion

Acces aux
documents types
a remplir pour le

dossier
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Une fois la connexion réalisée vous arrivez sur

I’écran d’accueil

Lors de votre lere connexion choisissez votre
menu (gérer avec ou sans nuitée)
et cliquez sur « Créer une sortie scolaire » ou sur
le bouton du menu « Créer avec nuitées »

Pour visualiser les
nouveautés ou
avoir le comptage
des dossiers
Cliquez sur votre
nom




« SortieSco avec nuitées » : Tableaux de bord

SORTIESCO {TEST] = Gérer avec nuitée(s) k= Créer avec nuitée(s) & Gérer sans nuitée & Créer sans nuitée B cal B Doc type ? Aide etdoc. «

/fous étes ici : Tableau de bord ﬁ TEID|EEIU dE b[lfd
Sorties scolaires

avec nuitée(s) 7 4 3 | 0 Décunnexicjn

dossiers visibles dossiers en attente dossiers acceptés

Sorties scolaires

sans huitée 9 8

dossiers visibles dossiers en attente

0

dossier g dossier refusé

Benjour Madame Maryse HEMRIET. = NOUVEAUTES NOVEMBRE 2019

“fotre précédente connexion : mardi 04 février 2020 & 16:39. Bouc s dicsciaucs dicoles aioutduchamp titre au dossier.

; ) ernes 4 lacadémie.
“otre adresse mail | maryse. henrigt@ac-grenoble. fr. .
Hes sorties en cours.

indiquées dans la documentation. Celle-ci est accessible sur le PIA dans lezpace Aide/Documentation,

L BRI C I

Vous &tes responsable de I'établizssement suivant :

» 0741582\ 10RD, ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE RENE DARMET, 74150 R Pour Vlsuallser ]'eS nouveautes Ou aVOlr ]'e
grenoble comptage des dossiers . . .
Vous pouvez : CllqueZ SU_I" VOtre nom sugée: etablissements publics du 1er degre. Elle est utilisée pour la gestion des dossiers de demande de

+ Gérer les dossiers
o Créer les dossiers
o Consulter tous les dossiers

o Madifier les dossiers qui n'ont pas encore &té transmis & MEN Le tableau de bOI‘d .pro.pose . ion de toutes les sorties (dans le departement, hors du departement ou a l'etranger), depuis la saisie de

N ; N 3 transmission de Mautorisation finale accordée par le DASEN (pour les sorties avec nuitées).
o Supprimer les dossiers dont vous étes lauteur

o Vizer les dossiers y . ossiers vers les différentes DSDEN (pour les sorties avec nuitées) de lacadémie.
i * Le comptage de I’ensemble des sorties . -
» Changer de rile , N pvancement du dossier tout au long de son instruction.
> LeS dOHneeS SUI' VOtI'e aCCGS nization des sorties scolaires avec nuitée(s) dans les écoles maternelies et éémentaires publigues du

« I’ acces aux informations de
I’application (nouveautés, versions,...)

» Acces au portail d’assistance pour
déposer un incident ou une demande
d’amélioration e

i demandes, etc... veuilez
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« SortieSco avec nuitées » ;

INTERFACE ECOLE

IPrésentation MENU : Gérer les sorties’

INTERFACE
INTERFACE ECOLE c INTERFACE DSDEN
CIRCONSCRIPTION
Visa =
Créat. Type Déb. Fin Dpt Delta . . . Visa transmis Nb PJ
# Ecole Centre Etat Visa DIR Visa CPC Visa [EN DSDEN i i
dossier séjour séjour séjour seéjour date DSDEN . au Dsden Avenant - Actions dossir
Accueil
DASEN
3461 27111115 |[0382140V] Intra- 01/02/16 05/02/16 Isére  Centre Le Avis favorable IR ——
18:37 JECOLE academique dhébergement d0Ssier a 1112115 11/12/15 14/112/15 depuis le Dossi iEL‘avenanHaélé B Exporer POF
ELEMENTAIRE répertorié:  Eté 0846 09:44 23.08 °ss“’r§“ Retevalr par mai
PUBLIQUE LE LAC Echaribre | accepté. attente de & Recevoir par mai
traitement fﬂ Duphquer
Dir: Celine
CHAUVINEAU Statut du dossier
5453 28/08/17 §[0382140V] Intra- 08/01/18 12/01/% 131 @ Modier
0055 JECOLE académique THEbergement et Tt Gestion B Exporter PDF
ELEMENTAIRE répertorié: des & Recevoir par mai
FUBLIQUE LE LAC moulin vieux A chaque étape avenants 0 Duplguer
Dossier
TRANSMIS AVEC
Date et heure

Description de la sortie

academique

Janvier 2020

& Consuter

ACti’(l))IllS Exporter POF
POSFLS; lees & Recevoir par mall

dossier 8 Dupluer




« SortieSco avec nuitées » : INTERFACE ECOLE

<Easquerfdémasquer colon@. Titre sgjour, Créa
Nb effectifs participants | Classes | Centre | Etat, Defta

ossier Ecole, Type de sorfie | Type de sejour, DptiPays séjour , Theme de sorfie |, Lieu de lactivité | Activités  Debut, Fin , Nb enseignants , Nb encadrants |
,Viea DIR |, Visa CPC |, Viza [EN |, Viga DSDEN | Viga DSDEN Accued , Est tranzsmiz au DASEN | Nb PJ Deden | Avenant

Est

|:| £ J]'L’Er ol eaems Ecok cro WX Tgéﬁ‘u'f [ié"t'lnu”"r uetvitas Regu TP ammam . :;’ﬂmn'ﬁ Casss  Contrs  Ett Do oY VKaDR  VesCPC  ViaIEN ;ﬂ"]:ﬁw Vs DEDEN m’:]"“" NORS awenant  tcbons dossir
D4ZEN
D 214z 15019 | ACADEMIE | [OT40G97E] O741508M] e E L =
1658 ?E: . EDD.E R -3:-}3::'?3: =:T-3Ll :::_ o B :uns = 1‘_
eI, S50 1 Masquer/Déemasquer colonne vous permet de personnaliser votre |:* :
i affichage pour ne garder que les colonnes qui vous intéresse

Pour ne pas afficher les colonnes il suffit de cliquer sur le nom de la colonne.
=> Pour les faire réapparaitre il faut recliquer sur la colonne a afficher

TR

D4TIEA04ED

Masqueridémasquer colonne : Tire-seiowr | Créat-dessier  Ecole , Type-de-sortis | Type de séjour , DptiPays sejour , Théme de sortie | Hewde-tacthits | Activités | Debut , Fin , Nb enseignants , Nb encadrants |
Wb effectifs participantz , Clazzes , Centre | Eiat | Deliadats Miea DR | Visa CPC | Viza [EN , Viza DSDEN | Visa DSDEN Accueil , Est transmiz au DASEN | Nb PJ Deden | Avenant

Théme . ) ) ) )
Type de Dpt/Pays . Debut ; Nb Hb Hb effectifs ; ] Visa Visa DSDEN transmis HNb PJ : -
O # Ecole YP. p.. Y de  Activités ] Fin - g Classes Centre Visa CPC Visa lEN - Avenant Actions dossier
séjour séjour T enseignants encadrants participants DSDEN Accueil au Dsden
DASEN

22257 [0T41562W] | HOTH avoie Ski T ge, | 20/01/20 | 24/0 12 75 Mme Centre (073) Avis favors*-" O Consulter
ECOLE département Wordique  #2 Ski SOULIGNAC | dhébergement| (3/12/19 051219 depuis lg S ) Exporter PDF
ELEMENTAIRE Sg® (CM1) répertorié : 15:40 10:35 Lo 1001 9 Recevoir par m:
PUBLIQUE Mme TERMELIA 10035 €1 Dupliguer
RENE COMBES Centre L
DARMET €@ {CM1) i
Dir : Marie-

Evenstt
FASCAL

Vous avez également la possibilité de trier la liste des
sorties en cliquant sur le titre des colonnes couleur bleu
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« SortieSco avec nuitées » : Filtres

ACTION : RECHERCHE DE DOSSIER(S)

L'application permet d'effectuer la recherche par différents criteres (dates séjour, n° de dossier, théme, activités, centre, type hébergement,...).

Permet également de voir les dossiers archivés ou de rechercher sur les dossiers des années antérieures.

Afficher filtre/ cacher filtre ouvre et ferme

le tableau des criteres de recherche

Année scolaire @
Dossier #
Titre du séjour

Type de séjour

— ©
£ Réinitialiser fitre et iste  ® Cacher fitre V .

4

2019-2020 |~

Année scolaire en
cours est mise
automatiquement

Théme de sortie

Activité

Dossier masqué ?

Dossier archivé 7

M
I

asquer/démasguer colonne : Tifre 5

Extraction possible
de votre recherche

Hors du département
Al'étranger

ATTENTION

Les filtres se cumulent afin d’affiner votre recherche
Il faut « Réinitialiser les filtres » entre chaque recherche

Vide

Avec encadrement renforcé
Ski Alpin
Ski Nordique
Montagne
Raguette a neige

A
Valeur "Toutes

Activité aquatique
Activités equestres
Activités ETAPS
Astronomie

Créat. dossier comprise entre le

Début comprise entre le
Fin comprise entre le
Centre @

Effectif participants (global) @

Etat du dossier

etle

etle

etle

Visa DIR

Visa CPC

Visa IEN

Permet de sélectionner directement

\. les dossiers en attente de traitement :

Choisir visa DIR : « En attente »

Visa DSDEN

Visa DSDEN Accueil
L

Non M

OUI : recherche dans les dossiers masqués |

Est transmis au DASEN ? v

Nnn/

OUI : recherche dans les dossiers archivés

Avenant ? =

éjour , Gréat dossiar  Ecola , Type de
ncadrants Vie collective , Nb effectifs
DASEM | MbPJDsdan  Avenant

[3 Exporter !n csv

Janvier 2020

15 résultats (page 1/2) L “ 1 2

Etat de I'avenant

Nb de dossiers
trouvés pour
votre
recherche

Pays séjour, Théme de sortie | Lieu de l'activité | Activités | Début , Fin |
e, Etat, Delta date | Visa DIR, Visa CPC |, Visa IEN , Visa DSDEM ,

Z Réinitialiser filtre et liste Q Filtrer

Permet d’augmenter le

nombre de lignes

» M

affichées par page

Cliquer sur « Filtrer »
pour démarrer la recherche

[ Mombre déléments par page : 510 25 50100 1000]

< Réinttialiser fitre et liste




« SortieSco avec nuitées » : Initialisation - Création du dossier

I== Création d'une nouvelle sortie avec nuitée(s)

Titre: du s&jour Nom de la sortie

« A l'étranger = sélectionner le pays de séjour
proposé dans la liste.

Type de s&jour

Date de début "

Date de fin

Théme de sortie "

Enseignant référent du projet

Email "

Teléphone ”

Observation ™

* Données obligatoires

Janvier 2020

) Dans le département + Dans le département
_ Hars du déparement t + Hors du département = sélectionner le
Dore o oo B département de séjour proposé dans la liste.
10022020
ﬁ_ Saisir dates du séjour
111035050 (trajet Aller/Retour)

- | Utile pour les statistiques

—

Saisir les 3eres lettres du nom de famille, le logiciel propose 1 liste
d'enseignants.

Si I'enseignant référent ne part pas, le préciser dans la zone

« observation » ci-dessous.

€ Tel sans espace, ni point

Cliquer pour
v créer le dossier

P Fetouner & la liste

Creer le nouveau dossier




« SortieSco avec nuitées » : Constitution du dossier

Le cadre bleu, reste
actif tout au long de la
saisie des rubriques :
« En cas de changement de
directeur, possibilité de
modifier le nom du
directeur qui suit le

~ —RENEDADLIET €

MODIFICATION

#26118

essai janv 2020

Sortie scolaire avec nuitée(s)

Le dossier est en cours de rédaction.

[0741562W] ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIGUE

dossier en cliquant sur =
pour récupérer le
directeur en poste
sinon cliquer sur i (&
saisir les 3 premieres
lettre du nom

» de constater
l'avancement du
dossier

- d'éditer le dossier
(format PDF) ,

+ de le supprimer
nécessaire.

+ de le dupliquyr
besoin

ATTENTION

pour le Directeur
I’action de « Transmetiye
le dossier » apparait
uniquement quand
I’ensemble des données
indispensables sont saisies
(lignes rouges passées en
vert)

Janvier 2020

N

Dir. : Mari=-Evenstte PASCAL [ 2

Circonscri

Du 18/03/20 au 20/03/20
Dans le département : Haute-Savoie

MNombre de classes : 0

Eff. enfants total : 0

Eff. enfants participants : 0
Encadrement : 0
Hébergement : 0

® Dossier transmissible au CPC seulement si
le dossier contient :

X au moins 1 classe

3 au moins 2 éléves participants

X au moins 2 déplacements

® au moins 1 hébergement

X au moins 1 encadrant sanitaire avec
présence dans le centre (nuit et jour)

~| Exporter en PDF
Supprimer
4] Dupliquer

i= Retourner a la liste

Légende des couleurs :

orange ; section avec des champs a saisir.
bleu : section avec des champs en
consultation.

L'chiet a &té ajouté avec succes.

N° unique

Edition du dossier #’1 76

\

Dates et type du séjour
Hébergements
Classes

Budget prévisionnel

Encadrements
ANNEXE 3 Transport Aller/Retour

ANNEXE 3 Bis Transport pendant le séjour

<

S —

Attestations et controles par I'école

Piéces jointes

Observations et visas

Piéces jointes par la DSDEN

+ Un numeéro unique
d'enregistrement se crée.

« Le récapitulatif des éléments
saisis lors de la création du
dossier s'affiche sur le coté

+ Visualisation de la liste des
rubriques sous forme de 9
pavés a ouvrir et compléters.

Ci-contre : les 9 pavés
EN MARRON sont a
remplir
Cliquer sur le pavé pour
I’ouvrir et renseigner la
rubrique concernée

Ci-contre : les 2 pavés

sont I’espace ou la DSDEN pourra
vous transmettre les informations
et I’autorisation

Pour ouvrir les pavés :
cliquer sur les onglets




« SortieSco avec nuitées »

Date et type de sortie

Dates et type de sortie

Titre du sé&jour Date de début
Classe Parisienne 24 mars 2020
Hébergements

Modifier les dates et le type

Titre du séjour

Date de début *

Date de fin "

Type de séjour”
Département de séjour

Théme de sortie *

Observation ™

Enseignant reférent du projet
Email *
Téléphone *

Champs avec” : saisie obligatoirs
Champs avec = : caisie obligatoire sous conditions

Janvier 2020

Date de fin

27 mars 2020

Type de nuitée

avec nuitée(s)

Classe Parisienne
24/03/2020
2710312020
[S;ns titre]| gepartement |~
075 - Paris

Paris

Type de séjour Département de
sejour
Hors du département Fariz

deux enseignants réfrénts rajouter mme Martel

Anne Simonney (Thuillier - azimonney)

fgfhkfk@hghk.fr

010101011

Théme de sortie Observation

Paris deux enseignants
réfrénts rajouter mme

Wartel

Actions

Enseignant référent
du projet

Anne Simonney (Thuilier
- asimoenney)

Wail : fgfhkfk@hghk.fr
Tel 0101010101
Enseignant a renseigner
dans les encadrants

Circonscription

07414310, EN, (# Modifier
CIRCONSCRIFTION 1ER
DEGRE IEM CLUSES,
74300 CLUSES, Tél

0450983511,

Pour modifier votre lere saisie
cliquer sur « Modifier »




« SortieSco avec nuitées » : Hébergement

Edition du dossier n°1766

Dates et type du séjour

é-lébergements

Mombre d'hébergements 0| Lien vers 13 base des centres : hittp:doy ac-grenoble fricentre-inten-extiaccuell php [ 2]

Type Nb. personnes Nb. nuitées Arrivée

hébergées

Départ
Classes

Budget prévisionnel

Encadrements

ANNEXE 3 Transport Aller/Retour

ANNEXE 3 Bis Transport pendant le séjour

Attestations et controles par I'école

Piéces jointes

Observations et visas

Piéces jointes par la DSDEN

Janvier 2020

+ Ajouter un hebergement

Num. d'inscription au Nom de la structure Adresse de la Email et téléphone

répertoire structure

Pour renseigner la rubrique du pavé concerné :
cliquer sur « Ajouter »




« SortieSco avec nuitées » . Hébergement

Renseigner les champs et terminer par : enregistrer

res d'hébergement R =5 (3

h

Lien vers le répertoire des ce

Homnbre dTebergemeants @1 | Uenwers labare der cenies hilp s scgrerebls dirorlesoo/sccuellZ ke 0] = Sloaaker um Pebergsmenl
RMedlder un hidbsrosment : Ssndes d'hidbsrosmsntrdpsriord

Tps * Cerre dTehemgemen Eper s —l

Hombre de parconnes ¢ hébergde c * =4

Hombre de nulies o * 7

Cote d'armlwvdes = O o013

Heurs diarm] wdes * O (Al - D0 e

Ceite de départ® (Bl el ]

——y Y — Remplir les zones de la rubrique
Numero ain Eoriptan au reperbirs - . Les champs ayant une « * » sont
obligatoires.

Hom de la chucdurs * - -
Les Rlouke ke —

Sdre cos de 1 chusurs -

e cernbale

Zode po ol 2 4000

— Ne pas oublier de cliquer sur « enregistrer » _a la i
mabegree T fin de chagque rubrique a compléter tout au long
T de la saisie du dossier.

—

Bmall *

Tél. moblle de la chuoiurs S =R I=II=RI=T]
B | 2rewser | | Ervegls rer /
Tpe Hb. parconne o Hb. nulie o arrlede Capart Hum. d'Incoripfion au Hom de la chuodiure Ldre coe de 1a Emall st®¥ldphones Lofon o
hébergdes o rdperiolre chuciure de la chuociure

Cenie dlehergemenl

Janvier 2020

[
¥

T OO 13 1300 1= L L PACL e 11 e Ce s BHnall & Pcadider
=




« SortieSco avec nuitées » : Saisie des autres pavés

Dates et type du séjour

Hébergements

Nombre d'hébergements : 1| Lien vers la base des centres : http://bv.ac-grenoble fricentre-interv-ext/accueil php [~]

Pour modifier ou supprimer la totalité de la saisie
d’une rubrique cliquez

<+ Ajouter un héhergement

Type Nb. personnes Nb. nuitées Arrivée Départ Num. d'inscription au Nom de la structure Adresse de la Email eT™g Actions
hébergées répertoire structure
Centre d'héhergement 30 1 14 ghgfx sfghxgf xthixf Email : gsds@ijkjkik fr Modifier
repertarie 09 73100 pugny Tel. fixe : 0101010101 % Supprimer
Tel. mobile :
Classes 4 _

Budget prévisionnel

Encadrements

ANNEXE 3 Transport Aller/Retour

ANNEXE 3 Bis Transport pendant le sfj

Attestations et controles par I'école

Pieces jointes

La procédure reste identique pour les autres pavés.
Les copies d'écran suivantes, sont des exemples pour vous aider a compléter
les items et les champs obligatoires des rubriques :
-classes, budget, encadrements,
Annexe 3 et Annexe 3bis, attestations et controles
effectuées par 1'école, pieces jointes.

Observations et visas h

Le pavé 10 permet de visualiser les observations et visas
émis par les différents acteurs intervenant dans 1'application.

Pidces jointes par la DspEN €= L€ pavé 11 permet de visualiser des informations données par la DSDEN -

tout au long de la vie du dossier
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« SortieSco avec nuitées » :

Classe — Différents cas de figure

L'enseignant saisi en tant que référent
lors de la création du dossier,
ne part pas.

dans la zone « classe de » Il doit se saisir a nouveau.

dans la zone « commentaire » Il donnera des
précisions.
(ex : Mme / M. Y.. sera responsable de la classe)

1 enseignant 1 classe plusieurs niveaux

Cocher tous les niveaux concerneés.

1 enseignant 1 classe avec
quelques éleves
d'une autre classe de méme niveau

Donner des précisions dans la zone

« commentaire »

(ex : dans l'effectif de la classe,
X.. éleves de la classe de MME / M. Y...)

2 enseignants mi-temps

v

Cas n’ 1 : les 2 enseignants ont ensemble
la charge de la classe sur la totalité du séjour.

Cas n’ 2 : les 2 enseignants_se partagent
la charge de la classe pendant le séjour

Dans les 2 cas il faudra renseigner :

la zone « classe de »
avec le nom des 2 enseignants (ex : MME x et MME y)

et la zone « commentaire »
(ex: cas n’° 1 Les 2 enseignants encadrent ensemble la classe)

(ex : cas n° 2 Temps partagé pour l'encadrement des éleves,
préciser la période en responsabilité.)

Janvier 2020




« SortieSco avec nuitées » : Classe — Différents cas de figure

Un dossier peut concerner plusieurs classes d'une méme école, le dossier pédagogique doit étre le méme
pour les classes concernées. Dans le cas contraire il faudra saisir un dossier par classe.

Jombre de clagses : 0| Effectif global : 0 | Effectif participant : 0

Ajouter une nouvelle classe : Attention : L'enseignant
Classe de @ WX U Mr XXX et MmD< référent inscrit lors de la
création du dossier, doit étre

Hiveau(x) " TPS | [PS Ms | |cs [ |cP | JCE1 | |CEZ | |CM1 ressaisi dans la zone
Prézence enfants moins de 6 ans Tores, | oeahens dreens =7 « (}l&SSG de » ,

; . i l'enseignant ne part pas,
Effectif enfantz moins de 6 ans ™ ﬂ niveaux : cocher les niveaux le préciser dans la case
Effectif 6 ans et +° e e D T SIS G © (6 « commentaire » au bas de

Cliquer et préciser le nb 1'écran

Effectif participant

Modalités pour les non participants

1 classe, 1 enseignant avec
quelques éleves d'une autre

Cnmmenylre / v/ classe : précisez dans la zone

« commentaire»
Ex : 1 classe, 2 enseignants (mi-temps)

* Les?2 enseigna_nt,s encgqlrent ensemble la classe « N
D | (uontia totlité du séjour Ddoit étre renseignée avec lo. nom
L S S + les enseignants se p_artagent I'encadrement de la d . .
classe durant le séjour es 2 enseignants : Mme X.. et
le préciser dans la zone « commentaire » Mme Y

Janvier 2020



« SortieSco avec nuitées » : Classes enregistrées

le récapitulatif de la rubrique s'affiche.
Si plusieurs classes pour la sortie cliquer sur « Ajouter une autre classe »
Si pas d'autre classe cliquer dans le pavé suivant

Dates et type du séjour

Hébergements Une aide au calcul de nb d’encadrant vie collective est proposée

Classes J I

. . . = Encadrement vie collective & créer : il faut quiil ¥ ait au moins 2 encadrant(s} vie collective avec une présence en totalité du séjour. .
Mombre de classes : 1 | Effectif global : 30 | Effectif participant : 0 (colonne “Présence en centre Totalité du séjour” & OUl dans section ‘Encadrements’) + Ajouter une classe
Classe de Niveau{x} Présence enfants  Effectif moins de 6 Effectif Effectif participant ~ Modalités pour les  Responsable Commentaire Taux d'encadrement a3 Actions
moins de § ans ans non participants prévair
dlasze de simenate | TPS oui | 5 25 0 Non renssigné 0 Z Nedifier
CE1 Responzable & 8 Dupliquer
renseigner dans les X Supprimer
encadrants

ANNEXE 3 Transport Aller/Retour I_
ANNEXE 3 Bis Transport pendant le séjour I_
Attestations et controles par I'école I_

TN

Piéces jointes
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« SortieSco avec nuitées » : Budget prévisionnel

Dates et type du séjour
Hébergements
Classes

Budget prévisionnel

Codt total

Sub. Coll. Territoriales (commune)

Sub. Coll. Territoriales {Conseil Général)

Sub. Associations

Suh. Autres

Participation familles par enfant, et par jour ou par nuitée

Encadrements

ANNEXE 3 Transport Aller/Retour
ANNEXE 3 Bis Transport pendant le séjour
Attestations et controles par I'école
Piéces jointes

Observations et visas

Piéces jointes par la DSDEN

Janvier 2020

Les zones sont en textes libres
pour saisir les différents cas.

Cliquer
sur
« Modifier »

pour saisir le
budget.

ions
o | & Modifier




« SortieSco avec nuitées » : Encadrement

Le pavé 5 ouvert, I'application présente 3 tableaux en fonction de la catégorie des encadrants.
Ces tableaux permettent de vérifier le dispositif de I'encadrement et de voir si il manque des encadrants

Lien vers le répertoire des intervenants agréés

Lien vers 1a base des intervenants extérieurs © hitp:4bv ac-grenohle fricentre-inter-extfaccueil php
< Enseignant référent du projet a créer : Brigitte Houin (Fierran - bhouin)

+ Ajouter un encadrant

S Ci de "Cl de Wi et Miie v ffectée 3 i t ATTENTION Pour ajouter un encadrant
asse de "Classe de H B e %" non affectée a un enseignant. ’ N N
3 trend emitaire 3 erber | ot o o e ¢ R Message d’alerte dossier a mettre li J Aiout ’ d t
ncadrement sanitaire a créer : il faut qu'i glL au maoins un encadrant sanitaire N e .
quily a jour avant envoi cllquer sur «Ajouter un encadrant »
Vie collective
Categorie Hom Prénom Qualité etlou Num. agrément Responsable Presence Presence Présence Présence Présence Observation Actions
(— Qualification de la classe transport transport transport encentre encentre
aller retour pendant le Totalite du  Partielle
Tableau 1 : Encadrants en vie collective O et
jour)
Aucune donnée
Intervenant extérieur etlou enseignant, bénévole agréé, apportant leur concours dans le cadre de 'enseignement Tableau 2 : Intervenants extérieurs
Catégorie Nom Prénom Intervenant extérieur  Num. agrément Respon dans le cadre des activités SpOl“tiVGS,
delacl / g
, e s culturelles et éducatives,
Aucune donnée K 7 . 7
necessitant un agrement.

Assistants sanitaires avec présence en nuitée(s)

Categorie Hom Prénom Qualite etlou Num. agrement Responszable Presence Présence Présence Présence Présence Observation Actions
Qualification de la classe transport transport transport encentre encentre
aller retour pendant le Totalite du  Partielle
séjour s&jour
L 4 o = o nuit et
Tableau 3 : Référent assistant sanitaire o

Aucune donnge
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« SortieSco avec nuitées » : Encadrement
Choisir la catégorie ‘

E‘atégmie. ' Menu déroulant :
e == JT;] liste des ce-ltegorles d' encadrants
Cramgs Enseignant

Enseignant ATSEM

ATSEM AESH Individuelle/Mutualisée

&.E.5.H individuele

4,E.5H Collective

Accompagnatsurs vie collective
Aszsistant sanitsine

Intervenants agrees en EPS inchs Cingu
Intervanant en Education Artistigue et Cu

Autre inter venant

fype dintervention *

= ou Danse (Professionnels, bansvales)

Iuredhe

Choisir le ou les
Type(s) d'intervention :

» Vie collective

e Assistant sanitaire

« Intervenant extérieur
et/ou enseignant,
bénévole agréé apportant
leur concours dans le
cadres de l’enseignement

Janvier 2020

Assistant sanitaire avec présence en nuitée(s)

AESH Collective
Accompagnement vie collective
Assistant sanitaire
Intervenant agréé en EPS (Professionnels ou bénévoles)
Intervenant éducation culturelle et artistique
Autres

Vie collective (Accompagnateur bénevole, BAFA, service civigque, ete...)

ATSEM - Réf. Circulaire Matation 2017
Les ATSEM n'ont plus |a prégorative d'aller dans Meau.

Intervenant extérieur et/ou enseignant, bénévole agréé, apportant leur concours dans le cadre de 'enseignement

Les champs avec une

En fonction des cases cochées
Les champs a compléter apparaitront.

rouge sont obligatoires




« SortieSco avec nuitées » : Encadrement

GESTION DES ENCADREMENTS POUR UN INTERVENANT AGREE OU POUR UN GROUPEMENT (EX : ECOLE DE SKI)

« Les intervenants ESF (ou de tout autre groupement) qui ne sont pas identifiés au moment de la saisie du dossier,
leur nombre doit étre connu afin de controler le taux d'encadrement.
« Un intervenant qualifié et/ou accompagnateur agréé éducation nationale

Ajouter un nouvel encadrant :

Catégorie ™

Type d'intervention ™

Nom ™ Si individuel = nom et prénom et num agrément
Si groupement = nom et commune du groupement

Prénom ~
Intervenant extérieur : Qualite et-'oul,\\'yalification -

Numeéro d'agrément

: Choix

Activite 1 de ou des activité(s)
: L’intervenant doit

Activite 2 avoir un agrément

pour ces activités

Type d'intervenant extérieur

Hombre d'intervenants extérieuw

Choix du type
d’intervenant :
* Individuel
Groupement

Observation =

Champs avec ~ © s3isie obligatoire
Champs aves ™~ : saisie obligateire sous conditions

Janvier 2020

Intervenants agréés en EPS inclus Cirgue ou Danse (Professionnels, bénévoles) |~

: Vie collective (Accompagnateur bénévole, BAFA, service civique, etc...)

~ Intewe@t extérieur etlou enseignant, bénévole agrée, apportant leur concours dans le cadre de I'enseionement

] Assistant sanitaire avec présence en nunec e — Pour les intervenants extérieurs
qualifiés ou agréés :
Deux solutions sont possibles
« C’est un intervenant individuel
= Choix : Individuel 2 remplir
- les champs avec l'identité de la

personne (nom, prénom et N°

d’agrément ou année session

Ski alpin v p01)1r les bénévoles et activité

« Vous faite appel a un
groupement professionnel =
Choix : Groupement 2

— dans Nom= Nom du groupement

. (ex ESF du..) et commune du

groupement et remplir la zone

—nb d’intervenants qui apparait
choix groupement sélectionné

Raquettes & neige v

\ Renseigner les champs et
terminer par : enregistrer




« SortieSco avec nuitées » : Encadrement

CATEGORIE : ENSEIGNANTS

Attention : Si 2 enseignants partagent le temps d'encadrement OU ensemble encadrent la classe sur la totalité du séjour, les

inscrire individuellement.

Ajouter un nouwvel encadrant :
Categorie ~

Type dinterventicn

Enseignant =

Responsable de la classe ,
cases cochées en

Présence transport aller fonction de
. I'encadrement pendant
Présence transport retour les transports et de la

présence dans le centre

Présence transport pendant le

Encsgnant

Wie collective [Accompagnateur béneévole, BAFA, service civigue,

Intervenant extérig

; - Attention :
D Assistant sanitaire 1 g . . Y4 \
- 'enseignant inscrit en tant que reférent a la

création du dossier, doit_se ressaisir a nouveau
MR XXXX - si l'enseignant référent ne part pas,
l'enseignant remplacant doit étre saisi.

-Si I’enseignant est responsable d’une classe

ne pas oublier de mettre la classe concernée.

Présence dans le centre : Totalité du séjour (nuit et jour)
Pré d | t : Partiell o s . .

UTneE T e A Si présence partielle (ex : 2 mi-temps)
Botivite—a Toutes A7
ppp— L'enseignant étant de fait considéré / S 1 dprant le s¢jour, hé

comme « qualifié », le logiciel indique — a case cl-contre sera cochee.

Activit par défaut «toutes» Towt=s —
Aetivité 4

Type dintervenant extérieur
Nombre diintervenants extérieur ™

CObservation =

Janvier 2020

Group=mant {(ex: ski ESF.. .}

Mentionner la période
de responsabilité en
cas de temps partiel

En fin de saisie
cliquer sur « enregistrer »
t recommencer pour le 2eme enseignan

D




« SortieSco avec nuitées » ;: Encadrement

CATEGORIE : ACCOMPAGNATEUR VIE COLLECTIVE

Ajouter un nouvel encadrant :
%atégurie . ACoompagnatswr

Type dintervention * |.ﬂ.{'.r.|:+m|:|agna mane bl dnemln FACA  eaecion aicieon ok 1

L'accompagnateur est coché en vie collective
)’]nlewenam EXIéQEH[EUOU enseignant, benevole agree, apportant leur concours dans le cadre de Tenseignement P27 = =
it

Pour cette catégorie d’encadrant, pas de
possibilité de le cocher en tant qu’intervenant
extérieur dans le cadre de ’enseignement.

nt sanitaire avec présence en nuitée(s)

Dans cet exemple l'accompagnateur n'est

Nom = pas coché comme référent assistant
) » sanitaire
Frenom
Fresence transport aller L'accompagnateur est présent
Présence transport retour ' pour les trgnsports, pendant
le sejour et il est présent pour
Présence transport pendant le séjour " la totalité du séjour JOUR et NUIT
Présence dans le centre : Totalité du séjour (nuit et jour) at

Présence dans le centre : Partielle Un Planning de présence devra étre

joint au-dela de 5 personnes a
temps partiels dans le pavé
« Pieéces jointes » sinon remplir les
jours de présence dans observation

Nombre dintervenants extérieur ™

Observation ™

renseigner les champs et
Cramps 3mc - sakie ooligatoire | Envegiatrer| terminer par : enregistrer
Chamgs 2wec - saksle oblig=iolne sous condRlons
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« SortieSco avec nuitées » ;: Encadrement

CATEGORIE : ASSISTANT SANITAIRE
Ex : parent titulaire d'un dipldme reconnu pour étre référent « assistant sanitaire »

Ajouter un nouvel encadrant :
Catégorie * ; Assistant sanitaire Type d'intervention coché :

Type dintervention * ‘Iie W—— vie collective L. )
L~ encadrement sanitaire avec presence en
D Intervenant extérieur etiou ensei o T nlﬁtée(s)
b . . /K Attention : pour l'encadrant référent
sslstant sanitzd@aver presence en nuites| « assistant sanitaire »

la zone « présence totalité du séjour Jour et

/ nuit » est pré-rempli
Nom =

_—

Préenom =

—, Autre cas de saisie de l'intervenant « assistant
sanitaire »

Un adulte_ne participant pas a l'encadrement de la vie collective.

Par exemple une infirmiere permanente dans le centre ou autre

personnel du centre. Préciser la typologie (animateur, infirmiere...)
dans la case « observation »

Cocher uniquement la catégorie
« encadrement sanitaire avec présence en nuitée(s) »

Présence transport aller
Présence transport retour
Presence transport pendant le sejour <

Présence dans le centre : Totalité du séjour [nuit et jour)

LIRIEIESIE]

Presence dans le centre - Partielle \

Observation * | Le parent est présent pour
le trajet A/R, les ATTENTION : la personne n'est pas prise en compte

transports sur place et dans le calcul du taux d'encadrement de la vie collective.

la totalité du séjour
dans le centre.

renseigner les champs et
Cramgs ac - satske cdligatalre pevwier [l Enegisirer terminer par : enregistrer
Chamzs aes - sakske ooligeiolne sous condRions - -
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« SortieSco avec nuitées » : Encadrement

CATEGORIE - INTERVENANT AGREE EN EPS (PROFESSIONNELS OU BENEVOLES) PARTICIPANT A LA VIE COLLECTIVE

Catégorie : Intervenant agrée en EPS (Professionnels ou bénévoles)

Ajouter un nouvel encadrant :

Eatég::rie_ | - \I"[Er:‘E"E"tE agréss en EPS incles Cirgue ou Dan Type dlintervention COCheI‘ :
Type dinterventicn Vie collective [Accompagnateur béndvole _ Vie Collective et
'"*Er"*"a"*gié”*“r 2" - intervenant extérieur ....dans le cadre des
Assistant sanitaire avec présence en nuit activités sportives...nécessitant un agrément.
Mom =
o = Renseigner Nom prénom et numéro

d’agrément ou année d’agrément
pour les bénévoles.

Intervenant extérieur : Gualité etlou Gualification =

Huméro d agrément

Frésence transport aller

Dans lI'exemple, I'adulte bénévole
est présent pendant les

Présence transport retour

Présence transport pendant le séjour

transports et la totalité du séjour.

Frésence dans le centre : Totalité du s€jour (nuit et jour)

Frésence dans le centre : Partielle

Aetivite 1 exemple d'une activité | natation e
Activité 2 Towrbes -
Bctivite 3 Toutes .
Activité 4 Toutes "
Type diintervenant extérieur Individue [ » E

Hombre d'intervenants extérieur ™

Observation = renseigner les champs et
terminer par : enregistrer
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« SortieSco avec nuitées » : Encadrement
RECAPITULATIF DE LA RUBRIQUE ENCADREMENT

Le récapitulatif de la rubrique encadrants s'affiche sous forme de 3 tableaux.
Vous permettant ainsi de contréler le dispositif de I'encadrement

Tableau 1 : Nombre d'encadrants intervenant en « vie collective »

Ci-dessous : visualisation du positionnement des encadrants en fonction des items renseignés.
(présence dans le transport, dans le centre et en nuitée(s))

Catégorie Nom Prénom Qualité etiou Hum. agrément Responsable Présence Présence Présence Présence Présence Observation Actions
(/] Qualification de la classe transport transport transport encentre encentre
aller retour pendant le Totalité du P e
séiour  séjour Pour modifier un encadrant
(nuit et I
jour)
Enseignant Simaone Humbert X classe CMA m m m m m (# Modifier
(Kupecky - shumbert) &1 Dupliquer
X Supprimer
Accompagnateurs vie  titi tutu m m m m m [# Wadifier
collective Dupligquer
X Supprimer
AESHindviduelle  foto titi m m m m & Modifier
1 Dupliquer
X Supprimer
Total 2 oui 2 oui 2 oui
(les AESH individuglle ne sont pas comptabilisés) N ) 0non O non O non /

Somme par colonne permettant le controle
du taux d’encadrement
Attention les AESH individuelles sont
soustraites automatiquement de la somme

Janvier 2020

Aide a la saisie,
Permet de dupliquer

les caractéristiques et de ne

modifier que le nom ...

Attention

Supprime totalement

I’encadrant dans

I’ensemble des tableaux




« SortieSco avec nuitées » : Encadrement
RECAPITULATIF DE LA RUBRIQUE ENCADREMENT

Tableau 2 : Nombre d'encadrants intervenant dans les

« activités sportives, culturelles et éducatives »

-les 2 enseignants - le parent agréé et les 5 intervenants ESF apparaissent

.
4lignes
Intervenant extérieur et'ou enseignant, bénévole agrée, apportant leur concours dans le cadre de I'enseignement
Catégorie Hom Prénom Intervenant extérieur  Num. agrément Responsable Activites Type Observation Actions
de la classe
Enseignant Anne Simonney (Thuillier - x Cma mme simmoney #1 Toutes Individuel (& Modifier
asimonney) #2 Toutes I | . 1 iguer

#3 Toutes en5e|gnant rimer

#4 Toutes
Intervenants agréés en ESF chamonix #1 Toutes Groupement (# Modifier
EPS inclus Cirgue ou #2 Toutes {5) 5 E S F €4 Dupliquer
Danse (Professionnels, #3 Toutes X Supprimer
bénévoles) #4 Toutes
Enzeignant % Christian Malovry X classe mater bleu #1 Toutez Individuel (& Modifier

(cmalovry) #2 Toutes . 4 Dupliquer

#3 Toutes |'en58|gnant 2 X Supprimer

#4 Toutes
Intervenants agréés en Testu Jerome Professionnel (EPS, 531256 #1 Ski alpin Individuel (& Modifier
EPS inclus Cirgue ou ETAPS, Cirgue et Danze) #2 Raquettes & neige , r
Danse (Professionnels, # Le parent agreé &
bénévoles) e
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« SortieSco avec nuitées » : Encadrement
RECAPITULATIF DE LA RUBRIQUE ENCADREMENT

Tableau 3 : « assistant sanitaire avec présence en nuitée(s) »

Assistants sanitaires avec présence en nuitée(s)

Categorie Hom Prénom Qualite etlou Num. agrément Responsable Présence Présence Presence Présence Preésence Observation
Qualification de la classe transport transport transport encentre encentre
% aller retour pendantle Totalité du Partielle
s&jour s&jour
(nuit et
jour)
Enseignant Anne Simonney (Thuillier - | % Cma mme simmaoney m m m m m
asimonney)
Total 1 oui 1 oui 1 oui 1 oui 0 oui
0 non 0 non 0 non 0 non 1 non
4
Presence

Totalité du séjour
JOUR et NUIT
obligatoire

Janvier 2020

Actions

# Modifier
1 Dupliquer
X Supprimer




« SortieSco avec nuitées » :

TRANSPORT

2 pavés différents :
1 pour tous les déplacements de I'Aller et du Retour
1 pour tous les déplacements pendant le séjour

== =T = L

[0744085F] ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIGUE

FLAINE € Classes
Dir. - Mon défind (£ 20

Circonscription &

Du Z4/03420 au 270320
Hors du département : Sawvoie

MNombre de classes 1 2
Eff. enfants total : 30

Eff. enfants participants : 30 ANMNEXEnS
Encadrement : 5 @
Hébergement : 1

€ Dossier transmissible au CPC seulement si
le dossier contient :

«* au moins 1 classe

" au moins 2 éléves participants

X au moins 2 déplacements

' au moins 1 hébergement =
-

pre

au moins 1 encadrant sanitaire avec T e ==
zzence dans le centre (nuit et jour)
B A transmettre a finspecteur de Féducation Obseaervations et visas
C transmettre au CPC au moins 3 Piéces jointes par la DSDEM

5] Exporter en PDF
X Supprimer
£ Dupliquer

i= Retourner a la liste

Léegende des couleurs :

orange : section avec des champs a saisir.
bleu : =ection avec des champs en
consultation.

Janvier 2020

Ce pavé permet d’identifier tous les
déplacements de |’ Aller et du
Retour. Pour finaliser un dossier il
est nécessaire d’avoir a minima 1
trajet de type « Aller » et un trajet
de type « Retour »

Ce pavé doit décrire tous les
transports pendant le séjour
(ponctuel ou renouvelé)




« SortieSco avec nuitées » : DEPLACEMENT ALLER-RETOUR

-

Lien wers |3 base des entreprises inserites : hitp oo, devel

ble.gouwfriliste-d trepri
Ajouter un nouveau déplacement :
Aller L

Type

T

Les champs sont différents
selon le choix de type de
transport

@,:;Transpan assuré par une entreprise de transport inscrite au registre préfectoral et répe

) A pied

Lieu de rendez-vous : école ™
Distance en KM ™
Département et ville du transporteur =

Mom du transporteur =

Muméro au registre des transports

Téléphone fixe du transporteur

7 Saisie du
ler déplacement

1 (trajet ALLER) /

- Champs a compléter

Mombre de bus ™

Mombre de chauffeurs = |
Date de départ™

Heure de départ ™

Date darrivée ™

Heure d"arrivée = 00 (3 00 ™
Nombre d'enfants = 20

Nombre d'encadrants ™ o

Est une étape [ ]

~

ites. html []

Transport organisé par une collectivité territoriale, ou par le centre d'accueil (affréteme

_Atre). Joindre |'attestation de prise en charge

() Véhicule parents (sur dérogation)

(:_)Autre type de tr; ort [préciser impérativement les modalités dans 'espace "descript]
-

Etape dans la commune

Descriptif de l'itinéraire

Cramps s s3lksle ooligaine
‘Cramps vec ~ - s3lske anligatolne sous condlions

Janvier 2020

arréts « visites » et d’identifier la localisation
des arréts en cas de crise

Lien vers la base des entreprises inscrites au registre des transports collectifs

Mentionner tous les moyens de transports utilisés pour le voyage

(:)Transporl public régulier : navettes gratuites - métro - RER — SNCF [aucune attestation) - Ligne maritime ou fluviale réguliére

Il faut faire autant de trajet de type « Aller »
gu’il y a de transporteurs différents
Ex : Car jusqu’a la gare, puis train, puis car
jusgu’au centre a nouveau = 3 trajets de
type « Aller »

au format ji/mm/asaa

Les champs « Etape » et « Etape dans la
commune » permettent de préciser les

S

Mettre un descriptif simplifié (le schéma de conduite
du transporteur doit étre détaillé et joint dans la
partie « Pieces jointes » du dossier)




« SortieSco avec nuitées » : DEPLACEMENT ALLER-RETOUR

Poursuivre la saisie pour le retour

ANNEXE 3 Transport Aller/Retour

Zien vers 1a base des entreprises inscrites : bt developp t-durable. gouw filiste-d treprises-i ites.html [#] + Ajouter un déplacement

STTENTION : utiliser a 2éme carte "liste des entreprises insorites au registre des VOVAGEURS".

Type Type de transport Lieu de rendez-v ous des Trans porteur Date Effectifs Bus et chauffeurs Distance Descriptif de Iitinéraire Actions
parents : école .
Aller Tranzport assuré par une Dpt et wille : 74 Rumilly Départ: Enfantz : 59 Mombre de bus: 2 150 départ ecole puis autariote E MDdlfl er
entreprize de tranzport [.] Mam : rumilly trasport 21111014 Encadrants: 4 Mombre de chauffeurs: 2 jusqu'a chamonizx
Mum Insc. : wxghyuf1256 o0:00:07 Total : 63

: 4 Dupliquer

TEL : 010101010101

Arrivée :
21119
a0:00:09

Madifier un déplacement : Aller
Type *

I=] La fonction « Dupliquer », permet de re- copier

e e i — les champs de votre lere saisie vous évitant

port assuré par une entreprise de transportinscrite au registre pr|

ainsi de renseigner a nouveau des champs

(") A pied

Ve et o isn éventuellement identiques (ex : nom du transporteur)

(") Autre type de fransport {préciser impérativement les medalités dans I'y

Type du transport*

Lieu de rendezv ous des parents : école OUINON = o El

5i NON, ne pas oublier d= jaindre |a déragation

Distance en KM = .

Département et ville du transporieur ** 74 Rumilly

Mom du frans porfeur =

rumilly traspart

Numéro au registre des fransports **

B o Si le transporteur n’a pas changé =» Mise a jour
: uniquement des champs :
S 2 + Type = retour

* Date et Heure de départ et d’arrivée
Description de l'itinéraire

Heure de départ = o0 [=] o [=]

Date darrivée = 2212014

Heure darrivée o0 [w] oo [+]
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« SortieSco avec nuitées » :

DEPLACEMENT ALLER-RETOUR

Exemple : Un trajet ALLER-RETOUR (avec car et SNCF)
Départ école (car) =——>» gare de départ, (voyage train) =——> gare d'arrivée (car ) =——> centre

]

I
Tpe Tps de wancport Cépartdoole Tran cporeur allsr Fatur Efmoifc Eucetohaufeurs O chinoe O coHpATde Lutecdate o aofon o
I'in Ire

Sller Tramspor | ar runs m Dpleldlles 174+ Dépar Ervanls (24 Woambre de bus @i {[u] ECCGEE WERT GARE i Mo lder
por e L DT 13 Ercadrant 03 Hombre de chaumiewrs 1 DE Cz Dupllquer
erepise de Mo [n.chu uluu] =1 Rry DEFART D E ooooo O TAappidmer
o pori L] TEANZFO>RTEUE

\ L] Sl
HuEn Bo, @ 0 DT 13
Tl - D000+ [mochic b u u]

Sller Tramspor | publlc m Dpleldlles (74 DeEpar| : Erianls (24 00 S=FEEDE D EPART & Modlier
rEguller : L DS 13 Ercadrants (3 L o Dupligquer
[ac=2 )k Moin D ZSHCF [m=bc nhu n) Toll [ 2T E D A primer
arabkd ks -[..] Z=FE D'~FFIVEE

> A LR
[m =t ]
1200 00

Sller Tramspor | & s = Dpleldlles 34 DeEpar| : Ervanls (24 Woambre de bus @i = S=FEE D" AFERIEE i Modlier
por e L DT 13 Ercadrants 03 Hombre de chaumiewrs 1 L Cz Dupllquer
enepire de MHom - 133080080 Tokd @ =T - O Appidmer
Farrpori L] TRANIZFORTEUR CENTFREE

/ o ] o o (] o 1°eg° 4 °
Pour information : la saisie dans la zone « descriptif de l'itineraire »
&« o 7 . 7

Re tour ™ ne remplace pas le schéma de conduite détaille
[ o . o n . . 3
en fourni par le transporteur et qui doit étre joint au dossier.

\ [ F= g p= g TR=R=FOFRTEUR = FE DE DEF=FT
e T Ariwse L
HuEn Bo, @ R0 (B2 i ]
TEL. DD HT ST D+ [m_= b nb o u]

Fe lor Trasporl as sure m Dplelulle =4 Depanl : Ervdanls [ Z+ Moinbre de bus : 1 +HIED Z~FE DE DEF~FET i Modlder
parwes el 1201z Ercadranis (= Hombre de chanmewrs | T e Dupligquesr
enkeprise de Moin ::MCF [w.=Fc sk ua] Tokd =T .3 O TappHmer
Fanrporl L] Wumn Mo, e ==FEE 'AREIVEE

Tl D040 Sl EEE
120w i=
13000000

Fe loar Tramrporl o rurs = Dplelulle T4 DeEparl Erfanils 24 Honbre de bur @1 (=] =~FE D'AFFRIVEE i Moadlder T
par LI L (B2 i ] Ercadrants (3 Hombre de chaumiewrs 1 L e Dupllguer
erepise de Won 12300 00 Tokll (=7 FETCOUFR ECOLE O Appdmer
Fansporl L] TRANZFORTEUR

E— Amleee
J Humn Impc @ 00 1200 12
Tl - D040+ 133000 s
—
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« SortieSco avec nuitées » : DEPLACEMENT PENDANT LE SEJOUR
PONCTUEL OU RENOUVELE

Pavé « Annexe 3 bis transport pendant le séjour »

TRAJETS « ponctuel » et «renouvelé » a partir du centre et retour au centre

Ces déplacements ne font pas I'objet de schéma de conduite du transporteur. Toutes les zones sont a remplir
La zone « descriptif de l'itinéraire » doit étre renseignée de facon compréhensible

et doit obligatoirement correspondre aux déplacements mentionnés dans I'emploi du temps.

( aura-til des déplacements pendant le séjour‘?W

cliquer sur e bouton pour changer 53 waleur)

Tipe Type de fransport

Indiquer en cliquant qu’il y aura des déplacements ponctuels ou renouvelés

Dates et demi{ournées
CONCEMEes 5i
déplacements renouvelés

tous les mating & 3h
retour 3 11h30

Transporteur Date Période Effectifs Bus et chauffeurs Distance Descriptif de itinéraire
Renouvelé (3 part 4 Plusieurs journées nifants : A0 Nombre de bus: 0 2 eentres pistines en ville .
cantre) Deplacement d? type pour le méme lieu nicadrants : 4 Nombre de chauffeurs : 0 piscine Centre,
« renouvele » de déplacement ™
Fonctuel (3 partir du centre)  Tranzport public rqulier:  Dpt etuille : chamoniz74 22111014 Matin Enfants : 58 i aller retour au musée du si
navettes gratuites - Nom : chamanixear Encadrants: 4 retour le sojr
, Total : 63 Zone
Deéplacement de type - =R
p 1 yp Déplacement « descriptif simplifié de
« ponctuel » unique l'itinéraire »
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—

Actions

[ Madifier
i Dupliquer
% Supprimer

[# Modifier
th Dupliquer
X Supprimer

Attention : pour le cas d’un déplacement a la journée mais

avec un retour au centre pour le déjeuner=> il faut créer 1

midi en ne changeant que le champs « Période »

déplacement ponctuel pour le matin puis le dupliquer pour I'apres




« SortieSco avec nuitées » : ATTESTATIONS ET CONTROLES EFFECTUES PAR L’ECOLE

Il est important de changer (ou pas) la valeur de
chaque zone, selon le montage de votre dossier.

Un manguement vaut retour dossier non valide

Attestations et contrdles par I'école

Le directeur de I'ecole atteste étre en possession et avoir archivé les piéces suivantes
Le coordinateur du projet s'engage au moment du départ de chague transport a renseigner et & conserver sur lui fannexe 4.
Une liste des &léves (par car) aura été préalablement établie et les numéros de téléphone des personnes a contacter, soigneusement indiqués en face de chague nom.

Télechargement de I'Annexe 4 (1515 ko) © Cliguez ici

s'iestaﬁons et contréles

Information et accord des familles

Les attestations d'assurance responsabilité civilefindividuglle accident pour les iéves et les adultes accompagnateurs

La signature de lenseignant et du directeur sur une version imprimée et compléte du présent document

Annexe 4 transport téléchargée et schéma de conduite tamponnée, signé par le transporteur

Autorisation du maire pour le ou les employés communaux (ATSEM, ETAPS, autre...)

Autorization de lemployeur de TAESH

Vérifications en cas de sortie du territoire national (cf autorisation des responsables — annexe de la circulaire n*2013-106 du 16 juillet 2013);

- autorization d'au moins un responsable legal pour chaque éléve (Cerfa n*15846%01)

- accord des deux responzables si linstitution scolaire a connaissance de désaccord entre les détenteurs de lautorité parentale et 8'ily a interdiction de sortie du territoire
- pigces didentité 4 jour des éléves et des responsables signataires de lautorisation de sortie

- pour les éléves ressortissant d'un pays tiers & [Europe, un titre spécifigue pour lentrée dans les pays de destination ou de transit et e retour en France.
Au moment du départ, lenseignant doit disposer de lensemble des originaux (copie pour la pigce diidentité du responsable) de ces documents pour chague éléve.

Dispositions médicales (pour chaque éléve : les certificats de vaccinations obligatoires ou certificats de contre indication ont &té vérifiés - une fiche sanitaire a été établie)
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Cliguer surm ou m pour changer la valeur.

Archivées etiou Effectuées




« SortieSco avec nuitées » : PIECES JOINTES A VOTRE DEMANDE

Piéces jointes

1 Les documents nécessaires a votre dossier auront été
préalablement enregistrés sous format numerique, de
préférence en PDF (ou Word, ou open office) puis
sélectionner les documents en cliquant sur « Parcourir »

_e3 documents sont & télécharger dans les espaces de droite.
attention : chague espace de téléchargement ne peut contenir gu'un seul fi
& Document au format en POF, maxi 2

A Cerains documents sont harmonizés, il est impératif de les utiliser, dans le cas co

@ Comment exporter en POF ? Teéléchargement du guide (301,88 Ko) ; Cliquez ici

Document Fichier Actions

Projet pédagogique et éducatif global comprenant les actions antérieures et ultérizures (sile projet n'est pas & 26417_413399_annuaireT3 2018-2019.pdf [.] (1.24 Mc) 07/01/20 08:53, nb pages : 18
saisi dans l'application)

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
[ Fichier & supprimer

Programme détaillé du s&jour (et & partir de 4 nuitées indiguer les temps de clasze) e — Aucun fichier sSlechonné

Schéma de conduite transport Aller/Retour (fourni par le transporteur) Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Dipldme de lassistant sanitaire (AFPS, BNS, BNPS, PSC1, DE Infirmiére) ou SST sirecyclage a jour (Cf. timbre
sur la carte)

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Dérogation du lieu de départ ou d'arrivée (si lisu de rassemblement différent de celui de l'école) Parcourir. | Aucun fichier sélectionné.

= = 1 el =i T 3 . . R
Attestation de prize en charge tranzport(s) (organisé(s) par une collectivite territoriale ou par le centre) Eannasll Ao fichier =Slechonns!

Liste des passagers & fournir pour tout type de sortie (3 pid, & vélo, etc...) avec un téléphone des personnes | & 26117_413405_deden26_annuaire_2017-2018.pdf [] (84.39 Ka) 07/01/20 08:53, b pages : 4 Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

a prévenir en cas d'urgence pour chague adutte et enfant N )
|:| Fichier a supprimer

Attestations de réussite au test spécifique & la pratigue des activités nautiques Farcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Attestation de laccord acquis de TOUS les parents sur le mode dhébergement dans les familes Parcourir... | Aucun fichier =électionné.

Fiche caractéristique (pour la DSDENO7) Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Attestation financiére (pour la DSDENOT) Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Autre document =i besain 2 C]_lquer SUur « Mettre a jour 0o W Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
Autre document 2 LeS documents se pOSItlonnent Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
dans la colonne « Fichier »
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ENSEIGNANT : TRANSMISSION DU DOSSIER AU DIRECTEUR

« SortieSco avec nuitées » :

/

/

AN

MODIFICATHN

#26124

aseal ans dir
Sartle soolalre auec nukée(s)

L RGeSyt Sl S CHONS Ohe raniaer e

[T 415620 ECOLE ELEMENTAMRE PUBLHZUE RENE
DARMET €

IDiir. : Aon ceEnl

Circonscripiion &

Do 0104720 2 0504720
Dars ke déparnement - Haule-Eauile

Miomione de ClEsses 1
EfL. enants iokal - 20

Ef. enfants particlpants - 20
Encadrement : 2
Hebergement - 0

& Dossler transmissioke au direcisur deosolke e sment
=l ke dossher contlert

" zumoins 1 classe

" Zumoins 2 Skues panicipants

" Zu molns 2 GSnlacements

X zu moins 1 hanengement

molE 1 encadrant sankalne awec présence dans e
(MR 2 Josur’:

® sppprimer
= Tant que le dossier

n’est pas « complet »

n’apparait pas
_ Les oublis sont en rouge -

\\
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<

Le choix « Transmettre au directeur»

e

) Legands 085 COUILTS :

la ligne « Transmettre au Directeur»
MODIFICATION N . . . . °
apparait uniquement si le dossier contient au moins :
#261 24 1 classe, des éleves, 1 hébergement, 1 aller, 1 retour, 1
eseal ans Ol encadrant et 1 assistant sanitaire.

Sorle scolzine awec nukse(s)

L dossler asd an cowrs O rddection.

[eT415830W] ECOLE ELEMENTAURE PUBLKZUE RENE

DARMET & Dans le cadre

g|$r:ﬁ: - ( Cliquer sur
« Transmettre au DIR » J

-1 zone apparait pour le commentaire

Do 010420 3 030420
Cans le dépanement - Haule-Sawmie

Mominre g8 classes - 1
EX entants fokal - 20

XL enfants pariclants - 20
Encadrement - 2
Hbargement - 1

zone de commentaire (si nécessaire)

¥ Transmettrs au DIR
& Exportsr sn POF

X Supprimer

2 Dupligusr

= Ratowrnsr & 13 lsts

Cliquer sur « Transmettre le dossier » :
n mail sera émis vers la boite fonctionnelle de 1’école

& - gacflon aues des ohEmps 3 salksir
bilau - seciion vec des Camps en Consuliation




« SortieSco avec nuitées » DIRECTEUR : TRANSMISSION DU DOSSIER AU CPC

o382140V, 10RD, ECOLE

ELEM ENTAIRE PUBLIQUE LE LAC,
SB100 GRENOBLE, Tel. :

o4 76 09 09 B9, Cop. . Mail :
Ce.0382140Vi@mac-grenoble. fr
Directeur ;| Alain Simonato
Circonscription O3551671 55 e

Du O7FA101d 50 03510514
intra-academicgue (Ardechel
rombre de classes | 2

Eff. enfants total © S0

Eff. enfants participants : S0
Encadrement : <
Hebergement : O

€& [Cossier transmissible au CRC
seulement si le dossier contient :

au moins 1 classe

au maoins 2 elewves

O au moins 1 hebergerment

O au moins 2 deplacements

u moins 1 encadrant sanitaire awvec
ence en Nnuitee

xE =

xporter en PDF
upprimer

Legknde des couleurs de section :
range, des champs a saisir.
eu, des champs en cansultation.

jit M m
=3

tourner a la liste

- Tant que le dossier
n’est pas « complet »
Le choix « Transmettre au CPC »
n’apparait pas
o Les oublis sont en marron
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03az2140V, 10ORD, ECOLE
ELEMENTAIRE FUBLIGUE LE LALC,
38100 GRENOBLE, Tél. :

04 76 09 09 39, Cop. -, Mail -

Ce 0382140Vi@ac-grencble.fr
Directeur : Non défing

Attention :
Seul le directeur peut faire cette action

la ligne « Transmettre au CPC»

apparait uniquement si le dossier contient au moins :
1 classe, des éleves, 1 hébergement, 1 aller, 1 retour, 1

encadrant et 1 assistant sanitaire.

Circonsoription 03818184 w

Du 08%11/17 au 1811117
Intra-académique (Isére)
Mombre de classes | 2

Eff. enfants total : 43

Eff. enfants participants : 40
Encadrement : 7
Hebergement : 1

L Transmettre au CPC
& Exporter en PDF

X Supprimer

vl Dupliquer

B Qetourner a la liste

Légende des couleurs :
oprange : section avec des champs a
saisin

blew : section avec des champs en
consultation.

et transmis au CPC de circonscription

Dans le cadre
Cliquer sur
« Transmettre au CPC » J/
1 zone apparait pour le commentaire

L7 Transmettre au CPC
commentaire facLliatif

zone de commentaire (si nécessaire)

Transmission CPC : confirmation ]

Cliquer sur « confirmation » :
le dossier est validé

qui sera averti par un mail




« SortieSco avec nuitées » VALIDATION ET PIECES JOINTES PAR LA DSDEN

Ecran d'accueil interface directeur

Visa Est
Etat Iileltta. Visa DIR Visa CPC Visa IEN Visa DSDEN DSDEN transmis au DN deJ Actions
“““““““ i e Accueil DASEN sden
2481 2711115 [0282140V] ECOLE | Intra- 01/02116 | 050216 lsére Centre Le dossier a 3 @ Consulter
18:37 ELEMENTAIRE académigue d'hebergement £t accepte. 111215 M6 14/12/15 2100116 Dupliguer
PUBLIQUE LE LAC répertorié: 0846 09:44 23.08 1:12
» Echarligrs
Dir : Celine S
CHAUVINEAU Dossier validé i
5453 28/08/17 [0382140V] ECOLE | Intra- 08/01/18 12/01/18 Isére Centre 131 cliqguer sur
09:55 ELEMENTAIRE scadémique d'hébergement par la DSDEN m q
PUBLIQUE LE LAC répertorié: Visa : « avis favorable» « COHS“lter »
vt - A e B s pour accéder aux
SIMONATO piéces jointes
Dir : Non défini la DSDEN
5454 30/08/17 [0382140V] ECOLE | Intra- 081117 1811117 Isére Centre Le dossier est | 71 [ non | par la
11:49 ELEMENTAIRE scadémigue dhébargament en cours de 20/08/17 depuis le -
FUBLIQUE LE LAC répertoria: traitement par 17:58 20/08/1T
Dossier n° 1765
pates et type du séjour
Hebergements , . ; .
le pavé 11« pieces jointes par la DSDEN »
Budget prévisionnel
Encadrements - - . arre 2
permet de récupérer en cliquant sur les difféerentes
LNNEXE 3 Bio Transport pendant o ssiour pieces jointes les documents transmis par la
Irttestations et contrales par I'école . DSDEN comme :
Piéces jointes é - . Ve . Ve
- . autorisation de départ signée par le DASEN,
Observations et visas . l'avis favorable de la DSDEN d'accueil,
Pieces jointss par la DSDEN . recommandations spécifiques,
Document FAchier

Fi&ce jointe 1

Fi&ce jointe 2
Figce jointe 3
Figce jointe 4
Pi&ce jointe 5

Autre document si besaoin
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& 1765_26755_1er degredécret 201 4-942 pdf [7] (592.66

. imprimé du compte rendu de séjour
.ou tout autre document jugé utile par la
DSDEN...
Cette fonction est possible des la création et tout au
long de la vie du dossier



« SortieSco avec nuitées » : OBSERVATIONS ET VISAS

Le pavé « observations et visas »
permet de visualiser l'ensemble des observations et des visas émis
par l'ensemble des acteurs sur le dossier.

Observations etvisas

Utilisateur
et groupe

Houin Yres

yhouir | dir

Cantalupi Caroline
ceantalupi | cpe
Damian Jacgues
jdamian | ien
Hardy-Chazaux Martine
mahardy-chazaux | dsden
Huouin Yes

yhouir | dir

Cantalupi Caroline
ceantalupi | cpe
Damian Jacgues
jdamian | ien
Hardy-Chazaux Marting
mahardy-chazaux | dsden
Huouin Yes

yhouir | dir

Cantalupi Caroline
ceantalupi | cpe
Damian Jacgues
jdarmian | ien

Hardy-Chazaux hiartine
mahardy-chazaux | dsden

Description , Etat
observations |
’ Visas
easal oui |
pas de dossier peda m
compléménts dinformations m
Directeur
CPC { oui |
IEN agsai 2 [oui |
DSDEN
MaNGUE OUJ0UFS 085 PICES YOI PIECES |0INES =%
c'est fait
ok
ok pour damian m
~
l c'est hon test oui |
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Création

0170914
1747

0170914
17482

0170914
1754

0170914
18:01

01/08/14
18:02

0170914
18:04

0170914
18:04

0170914
18:06

01/08/14
18:08

01/08/14
18:08

0170914
18:08

0170914
18:09

Modification

0170914
1747

0170914
17:52

0170914
1754

0170914
18:01

01/08714
18:.02

0170914
18:04

0170914
18:04

0170914
18:06

01/08714
18:08

01/08714
18:08

0170914
18:08

0170914
18:09




« SortieSco avec nuitées » : GESTION DES AVENANTS

Il n’est possible de créer un avenant que si le dossier de sortie scolaire est validé par le DASEN.

* Modification

En’selgnant o eventuelle * Traitement
CEEICITAC T Creation de de I'avenant B I
dossier / |'avenant . 1
* Transmission *Validation

Directeur

A de l'avenant

Un mail automatique est envoyé a la DSDEN avertissant de I’envoi d’un avenant a
traiter, ainsi qu’a la DSDEN d’accueil pour information (si utilisant Sortiesco).
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« SortieSco avec nuitées » : GESTION DES AVENANTS

Il n’est possible de créer un avenant que si le dossier de sortie scolaire est validé par le DASEN.

. Est
Théme . . i i
Typede Dpt/Pays . Début ) Nb Nb HNb effectifs ) ) ) Visa DSDEN  transmis HbPJ )
0O # Ecole YP. p.. . de  Activites : Fi . . Classes Centre Visa CPC VisalEN  Visa DSDEN . Avenant  Actions dos:
sejour sejour ) enseignants encadranis participants Accueil au Dsden
sortie
DASEN
[] 22257 [0741562W]  Hors du Savoie  Ski #1 Toutes | 20/01/20  24/01/20 4 12 75 | Mme Centre [ non 2 Créer | @ Consulter
ECOLE département Nordique #2 Ski SOULIGNAC  dhébergement (3/12/19 05112119 15/01/20 1812119 (4 Exporter FD
ELEMENTAIRE Nordigue (Chi1) répertorié . 15:40 10:35 19:00 10:01 4 Recevoir pa
PUBLIQUE - & Dupliquer
RENE .
DARNET @ Cliguer sur le bouton
Dir : Marie- 4 9
. « Créer » qui se trouve dans
REL la colonne Avenant

1. Création d’un avenant par le créateur du dossier de sortie scolaire

2. Llavenant du dossier s’ouvre. Pour chague rubrique vous avez la
possibilité de rédiger un avenant. Pour la rubrigue pieces jointes, vous
avez la possibilité d’ajouter jusqu’a quatre documents.
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« SortieSco avec nuitées » : GESTION DES AVENANTS

L'avenant du dossier s’ouvre. Pour chaque rubrique vous avez la possibilité de rédiger un avenant

Avenant 1 du dossier 5408

L'avenant a été créé avec succés

Structure Autres informations Avenant 1

#1  CENTREVALDELOIRE Type Centre dhébergement répertorié Nouvelle observation sur les

RUE DES MAISONS BRULEES hébergements
Nb. personnes - 49

41007 CHAILLES b, nuitées : 5

Numéro dinscripion : 041-032-103 Arrivée : 19/11A7 16:00:00
Email Départ: 24111117 13:30:00
Tél fixe :

Tél. mobile

Pour la rubrique pieces jointes, vous avez la possibilité d’ajouter jusqu’a quatre documents.

Etat de I'avenant 1 :
L'avenant est en cours de rédaction.

Une fois les avenants rédigés, cliquer sur le bouton « Enregistrer ».
En bas de I’écran, vous pouvez suivre I'état de I'avenant. Il est possible de réaliser jusqu’a 5 avenants par dossier.
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« SortieSco avec nuitées » GESTION DES AVENANTS

Transmission de I’avenant a la DSDEN par le directeur

La colonne avenant est mise a jour. En passant avec la souris on peut visualiser la rubrique concernée par l'avenant

¥ Fermer _
Apergu de I'avenant 1 : i Avenant
Héberg. test 1 est en
rédaction. Avenant 1 (1)
& Consulter L'avenant 1 est en
[# Modifier cours de rédaction.
8 Exporter PDF & Consulter
[# Modifier

4 Exporter PDF
Cliquer sur le bouton

« Modifier » qui se trouve dans
la colonne Avenant

Le directeur peut éventuellement modifier/compléter I'avenant.
Pour transmettre 'avenant, cliquer sur

7 Enregistrer et transmetire & la DSDEN

Avenant
'avenant du dossier a été transmis a la DSDEN. L'état de I'avenant est : e
Etat de I'avenant 1 : e
@ L'avenant est en cours de rédaction. et ot e
2 L'avenant est en cours de traitement par la DSDEHN et est en attente de visa. => attente de visa.
O Lavenant a été validé.
Janvier 2020

B Consulter
& viser
& Exporter PDF




« SortieSco avec nuitées » : GESTION DES AVENANTS

Validation de 'avenant par la DSDEN

Apres validation par la DSDEN La colonne avenant est mise a jour.

¥ Fermer Avenant
Apergu de I'avenant 1 : = {1j
Classe 25 éléves chez Mme Sou... {18 ate Avenant 1 (1)
L'avenant 1 a été
& Consulter valids,
8 Exporter POF & Consulter

[5 Exporter PDF

s

'avenant du dossier a été validé par la DSDEN. L'état de I'avenant est mis a jour.

Etat de I'avenant 1 :
@ L'avenant est :
{a_& enant ezt en cours de traiten

= L'awvenant a &té validé.

re i

O]
]

[T 3!
u
o E
T
u|
u |
T
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« SortieSco avec nuitées » : Menu Calendrier

SORTIESCO (TEST) = Géreravecnuitée(s) M= Créeravecnuitée(s) & Gérersansnuitée & Créersansnuitée [zl & Doctype  ? Adeetdoc

| Sy

Dates limites de transmission a 'lEN

, — Calendrier
Département de I'lsére (038) date limite de

transmission

Dates de départ Dates butoirs pour instruction par le CPC

ATTENTION : prévoir 3 semaines supplémentaires pour instruction par le CPC

pour les sorties pour les sorties pour les sorties
Du Au Dans le département Hors du département A I'étranger
5 semaines 8 semaines 10 semaines

02/08/2019

1811172019
2511112019

0211212019

09M12/2019

9
9

019

g

29/12/2019 g

11202

11202

-4 Permet de trouver, selon la date de la sortie ,
" la date limite de transmission du dossier

1010212020 16/02/2020 18/11/2019
17102/2020 2310212020 2511112019
2410212020 01/03/2020 2511112019
02/03/2020 08/03/2020 2511112019
0910372020 15/03/2020 02122019
16103/2020 22/03/2020 0912/2019
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« SortieSco avec nuitées » : Menu Documentation type

& Gérer sans nuitée

& Créer sans nuitée

B cal

?  Aide etdoc. -

SORTIESCO {TEST] B= Gérer avec nuitée(s) k= Créer avec nuitée(s)

Vous étes ici : Documents type

Liste des documents type
1-Tableau_presence Temps_partiels.doc
2-MODELE_Schema_de_conduite_Trajet_Aller-Retour.doc
3-Derogation_lieu_de_ rassemblement.doc
4-Attestation_prise_en_charge_transport.doc
5-Hebergement_dans_les_familles.doc
5-Hebergement_dans_les familles.pdf
7-Emploi_du_temps_Format-Excel.xIs
Emploi du temps_LIBREOFFICE.odt
Emploi du temps_WORD.docx
Fiche_signaletigue_modif_projet_initial.doc

Procedure liste eleves ONDE-V2-2018.pdf
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Acces aux
documents types
a remplir pour le

dossier et a la
procédure
« ONDE » pour
sortir la liste des
éleves




« SortieSco avec nuitées » : Menu Aide et doc.

SORTIESCO (TEST)

B Géreravecnuitée(s) | M= Créeravecnuitée(s) & Gérersansnuitée & Créersansnuitée B2 Cal. [ Doc type |

Le menu « Aide et documentation » permet d’accéder :

* A l'outil d’assistance en cas de disfonctionnement ou
pour demander des améliorations
* A la documentation de I’'application
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?  Aide etdoc.
S

@ Assistance

[ Documentations

o4



