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| SOMMAIRE

Introduction @ e

Processus = -

Utilisateurs = e

Acces s

Assistance e

Présentation menu, tableau de bord et interface école  ------

Initialisation créationdelasortie @

Constitution du dossier el

Saisie rubriqueclasse(s) @ e

Encadrement, les différentes catégories d’encadrants -

Saisie rubrique classe(s) etbudget @

Annexe 3 déplacement Aller/Retour e

Attestations et controlesécole @ o

Projet pédagogique @ e

Piéces ajoindre e

Transmission dudossier ~  cmeee

Suivi du dossier

Gestiondesavenants = e
Aide et documentation @ == e

12/10/2021

|w |UJ |w |w |UJ |w |N |N |N |H |I—\ |I—\ W00 I I B W
N IWIN =IO IN O = |O |00 |

5
o



« SortieSco sans nuitée »

) ) INTRODUCTION b |

Cette application s’adresse aux classes des établissements publics du 1er degré.
Elle est utilisée pour la gestion des dossiers de demande de sortie scolaire avec et
sans nuitée. Cette documentation décrit les fonctionnalités des sorties scolaires
sans nuitée.

Elle permet :

» d'instruire les demandes d'autorisation des sorties scolaires a la journée (sans nuitée) que
ce soit les sorties réguliéres (comme les sorties ski ou piscine), les sorties occasionnelles,
les sorties facultatives ou les rassemblements a I'’école. L'application permet d’instruire
depuis la saisie de la demande par les enseignants jusqu'a I'autorisation finale accordée par
le Directeur.

« Chaque utilisateur pourra suivre I'état d'avancement du dossier tout au long de son
instruction.

Un autre document est disponible pour décrire la gestion des sorties scolaires avec nuitée(s)
(Partie1).
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« SortieSco sans nuitée »

PROCESSUS
Etape 1 Etape 2
Enseignant Création Validation Sortie
ou i . i idé
T de la sortie de la sortie Validée
Gestion des avenants Etape 4
< Etape 3
nseignant ou ) Modification éventuelle
Directeur Création de l'avenant .puis Validation “ Asepj ?t
Créateur du Saisie des modifications ‘o

du ou des avenants

Visualisation

dossier
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« SortieSco sans nuitée »

Les utilisateurs de I'application R |

ECOLES :

" L'enseignant ou le directeur saisit le dossier,

> Le directeur valide la sortie.

CIRCONSCRIPTIONS :

. L'"IEN ou les CPC peuvent visualiser 'ensemble des sorties des écoles de leur circonscription.

DSDEN :

. La DSDEN (gestionnaire/CPD) peut visualiser 'ensemble des sorties des écoles du
département.

11/10/2021



« SortieSco sans nuitée » : Interface école

SORTIESCO (TEST)

Acces a la liste des

“ous| dossiers de sorties avec
nuitée(s)

Voir Doc partie 1

“m Gérer avec nuitée(s)

Créer une
Nouvelle sortie
avec nuitée(s)

Voir Doc partie 1

I Créer avec nuitée(s) #& Gérer sans nuitée #& Créer sans nuitée & cal

? Aideetdoc. ~ B Doc type

Créer une

&+ Afficher Tiltre

Liste de

> Reinitialiser filtre et liste Q Filtrer

Nouvelle sortie

Acces a la
documentation
et a I'assistance

sans nuitée

Gerer sans nuitee
Acces a la liste des dossiers

Pour personnaliser votre
interface de gestion des
dossiers ou pour rechercher
un dossier cliquer sur
« Afficher filtres »

de sorties sans nuiteée

Aucun résultat.

=+ Créer une sortie scolaire

@ Tableau de bord

& Déconnexion

v

Pour visualiser les
nouveautés ou
avoir le comptage
des dossiers
Cliquez sur votre
nom

B creeé
Une fois la connexion realiseée vous arrivez sur
I’écran d’accueil
Lors de votre 1ere connexion choisissez votre

B Exporter en CSY

menu (gérer sans nuitée)
et cliquez sur « Créer une sortie sans nuitée» ou
sur le bouton du menu « Creéer sans nuitee »

Janvier 2020




« SortieSco sans nuitée» : Tableaux de bord

SORTIESCO (TEST)

k= Gérer avec nuitée(s)

+ Créer dossier extérieur

& Gérer sans nuitée M Astreintes (0+0) ? Aide et doc. ~

il Stat

& Admin. ~

Sorties scolaires
avec nuitée(s)
année scolaire en cours
2021-2022

Sorties scolaires

6 . ;

dossiers visibles dossiers acceptés

0

sans nuitée
année scolaire en cours
2021-2022

& Bonjour

@ Votre précagene comex o 130846
2 vorre aoresse mall

© vous étss gestionnairs o 13 DSDEN sutvants -

+ 07499995, SDEN. DIR SERVICES DEPARTEMENTAUX EN DE LA HAUTE-SA)
Cop. . Mall - ce cegenTd@ac-grenooie &

& \bus pouvez -

« Gérer leg Gossiers 02 votre sépanemet
ConpuRer les dossiens
ModMer les dossiers gul Mont pas encore & transmis
Viser ies dosslers
Archiver nimpone quel cossler
« Cranger de rile

07 Lists des Dirke ol

+ ACADEME DE GRENOBLE
07 Arcecne
26 Drome
Bsere
73 Sacie
74 ~3ue-Sa0k
+ ACADEME DE MONTPELLER
30Garg
34 Héraul
5 Pyréntes-Orientaies

1] Lists ous capartaments an cours Tetuce duns rappacation

« ACADEMIE DE BORDEALX
24 Domaogne
33 Gironge
40 Langes
47 Lot-et-Garomne

Octobre 2021

dossier accepté

En cliquant sur votre nom

Acces au tableau de bord qui
propose :

» Le comptage de '’ensemble des
sorties.

» Les Académies/départements
utilisant Sortiesco

» Les informations sur votre acces.

» L’acces aux informations de
I’application (nouveautés,
versions, ...).

» Acces au portail d’assistance
pour déposer un incident ou une
demande d’amélioration.

[it=)] Caine) cogure £33 MiSs & SBDOSINON 32900 ISS IMes 0e 18 Licencs Craativs Cammons Arioution 4.0 imemations

@ Tableau de bord

® Déconnexion

0

dossier refusé

B NOUVEAUTES JUIN 2021

L3 documentation 3 &4 reiise & Jour.
Dautres &ISIONS & COMEIIoNs 60 NTIGuiet 4aNs 13 Codumentalion
Celie-cl 251 30028508 5uT I8 PIA 02ns 1280308 A0/ DOCUETNon, Duls rechercher [ agplication Somesco

'© SORTEESCO

Ceme 3ppiication & 30Messe uux CI356es 06t Maniissements pUDIICE Ou 1er degré ENe es! ulillsée pour 13 geslion 0Bs 0DESIErs 08
oemance 02 s0MTie S00IaINe VEC NURER(S) & 6ans Nulte

Elie permet

« @PEUI 5 0SMEN08E T EUIDMISSN0N 02 10U8SE I9E SOMTSS (0373 I OSDEMEMENt NOTS O CSNENEMEN Ou & [Eiranger). ospuls i@
520518 0% 13 CSMEN08 Dar 198 S00I8S JUB0u 3 13 IENETIEEIN 02 | 30NISEN0N N3l 3000M08E AT 18 DASEN (pour 6 somes 3ec
numees

« ge tranemetre iz [ Z0piication ies dosslers vers les Oifrenies DSDEN (pour les sories avec nuites) e acactmie

Crague utlilsateur devra sulre 1443t da@nCement Ou GOSSIr 10Ul 3y I0ng 02 S0 NStruction
L3 régiementation 2p0liguis pour [ Organisation 25 SOMEs SODI3INEE VEC MURSE(S) 0305 12T So0ies MEtemalies & Sikmenaires
pudiiques du 1er dagre, B résrence
« 3u5.0n°7T 0u 23 segtemdre 1993,
* &2 B.0 M2 0y 13 janver 2005
© ASMISTANCE
« Prodiéme Hinctionne] - &1 vous avez 02e questions sur e nclionnement de Mapplication, sur 3 salsie des demantes, &iC_ veulliez
CONBURET 13 COSUMETENoN [ ]
« Progiéme techmigue © 51 VOUS TeNOOTireZ Un prodieme 1oTMIQue. VOUS POLVEZ CONtacter WOtre SeNVice O 3ssisnce

Réatisstion D$! du Rectorst de Granobie.
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« SortieSco sans nuitée» : Gérer sans nuitée

Présentation

2 Cal ? Aideetdoc.

B Doc type a

E= Gérer avec nuitée(s) k= Créer avec nuitée(s) # Gérer sans nuitée 4 Créer sans nuitée

Pour personnaliser votre interface de gestion des
ossiers ou pour rechercher un dossier cliquer sur
« Afficher filtres »
Pour visualiser plus de sorties sur la pages

[ Mombre d'éléments par page : 510 25 50 M

M « 1 2 » M

)

Nb
] # Titre séjour Type.de ] . ; Fin .Nb - encac.irants = sl;ff.ectifs - s Etat Visa DIR Avenant Actions dossier
sortie sortie enseignants encadrants Vie participants classes Classes
collective
. . . . s 2 SOULIGNAC | Ledossier MY + Créer @ Consulter
« Permet de visualiser la liste des dossiers et leur état d’avancement i a été & M
+ Permet de créer une sorties COMBES acceptg' 13:06 S :énérer Annexe:
. . 1 ecevoir par mai
+ Permet d’exporter la liste des sorties (excel) & Question au CPCAEN
+ De voir le nombre de sorties Le dossier a 2 i g
été accepté
| ] 20489 Sortie scolaire Aris Musée de 11/1019 1171019 \ Mmes Modifier
occasionnelle Rumilly Millet/De ¥ depuis le Masquer

Le dossier est en
attente de validation

Caro (o ente 07/10/19
w2) 14:34
essai classe

U0 N

Générer Annexe 1
Recevoir par mail
Question au CPCNEN

du directeur d’école. matemelle Dupliquer
(PS. MS)
| ] 124581 Rendezvous Sortie scolaire Autres Médiathéque 03/1219 03/12/19 1 CP3cp) & Modifier
classique ala occasionnelle du quai des = & Masquer
médiathaque arts 2 Le dossier est en B Générer Annexe 1
du quai des RUMILLY cours de E3 Recevoir par mail
ans , . E4 Question au CPCAEN
rédaction €1 Dupliquer

11/10/2021
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« SortieSco sans nuitée » : Personnalisation de l'interface

Masquer/Démasquer des colonnes

itre séjour , Créat. dossier, Ecole , Type de sortie , Type de séjour , Dpt/Pays séjour, Théme de sortie , Lieu de I'activité , Activités , Début , Fin , m
s , Nb encadrants Vie colfictive , Nb effectifs participants , Nb classes , Détails Classes , Etat, Visa DIR , Avenant

+ Créer une sortie sans nuitée B Exporter en CSV [Nombre d'él@ments par page : 510 25 50 100 1000 ]

Masqueridémasquer colonne
Sseignanis , Nb encaa

Nb
Titre Creat T de de Dpt/Pays Theme de Lieu de . Debut Nb Nb encadrants Nb effectifs Nb Details . § i
[:| # X Ecole ype, Fy?e P_, y . .. Activites Fin Etat VisaDIR  Avenant Actions dossier
sejour dossier sortie sejour sejour sortie lFactivite enseignants encadrants Vie participants classes Classes

collective

[] 18374 12/09/19 0741462M Sortie Dans le Haute- VRIoVTT ecole du Toutes 19/09/19  17/10/12 2 3 47

2 fivel Le
16:57 10RD scolaire deépartem
ECOLE réguliere
ELEMENTAIRE JewdT
PUBLIQUE LE Nosgances S P
e o6 Masquer/Démasquer colonne vous permet de personnaliser votre N
Ta e affichage pour ne garder que les colonnes qui vous intéresses.

0450581495

Pour ne pas afficher les colonnes il suffit de cliquer sur le nom de la colonne.
= Pour les faire réapparaitre et faut recliquer sur la colonne a afficher

grenoble.fr
Créat. : Nelly GAIDRY
Dir : Celine APPERTET

e
Masqueridémasquer colonne : Titre séjour , G&eat—dga.!g; , Ecole , Type de sortie , Fype-de-séjour , DptiPays-séjour , Théme de sortie , Lieu de I'activité , Activités , Début, Fin , Nb enseignants , Nb encadrants ,
Nb encadrants Vie collective , Nb effectifs participants , Classes , Etat, Visa DIR , Avenant

+ Créer une sortie sans nuitée [¥ Exporter en CSV 13 résultsts (page 1/2) M W 2 . M [ Nombre d"éléments par page : 5 10 25 50 100 1000 |

Nb
Titre ; Theéeme de Lieu de . Nb Nb encadrants Nb effectifs Nb Details . .
D = z Ecole Type de sortie 3 AR Activites Début & Fin 2 z i = = Etat Visa DIR Avenant Actions dossier
sejour sortie lactivite enseignants encadrants Vie participants classes Classes
collective

0741482M

Toutes

(8]

fivel gaidry | Le dossier + Créer
10RD CE2, CM1 s &te 18/09/19
ECOLE endres (Ci1.  SCoEpte 12:57
ELEMENTAIRE

oz
PUBLIQUE LE i
BOCCARD
74700
SALLANCHES
Tél:

045058 1495

Vous avez également la possibilité de trier la liste des
sorties en cliquant sur le titre des colonnes couleur bleu

grencble.f
Créat : Nelly GAIDRY
Dir : Celine APPERTET

Janvier 2020




« SortieSco sans nuitée » : Filtres

Recherche de dossier(s)

L'application permet d'effectuer la recherche par différents criteres (dates séjour, n° de dossier, theme, activités,,...).

Permet également de voir les dossiers archivés ou de rechercher sur les dossiers des années antérieures.

Année scolaire @

Dossier #

e

2019-2020 |v

Titre du séjou]  Année scolaire en
cours est mise
Type de séjour] automatiquement

ans le departement

Théme de sortie

Activite

Dossier masqué ?

Dossier archive ?

[

ik

Extraction possible
de votre recherche

+ Créer une sortie sans nuitée B Efforter en CSV

Janvier 2020

Hors du departement

A l'étranger

Avec encadrement renforcé
Ski Alpin
Ski Nordique
Montagne
Raquette 3 neige

F o O Ay IR

)
Valeur "Toutes”
Activite aquatique
Adtivites equestres

Activites ETAPS

£ Réinitialiser fitre et liste  ® Cacher fire

vige r

ATTENTION
Les filtres se cumulent afin
d’affiner votre recherche

Il faut « Réinitialiser les
filtres » entre chaque
recherche

Astronomie

OUI : recherche dans les dossiers masqués

Non |V

Jour de la semaine @

Lieu de l'activite

Creat. dossier

Debut

Fin

Effectif participants (global) @
effectif participants (par séance) (i]

Etat du dossier

Type de sortie

I

Sortie soolaire reguliere
Sortie scolsire réguliére de proximité
Sortie scolaire occasionnelle v

Tous
Lundi
Mardi
Meroredi
Jeudi
Vendredi

comprise entre le etle

comprise entre le

comprise entre le

Permet de sélectionner
directement les dossiers en
attente de traitement :
Choisir visa DIR : « En attente »

Permet de sélectionner
directement les avenants en
attente de traitement :

K OUI : recherche dans les dossiers archivés
Non

B résultats

Avenant ?

Nb de dossiers trouvés
pour votre recherche

Visa DIR

Etat de 'avenant

Choisir : « En cours de rédaction »

b

Cliguer sur « Filtrer »
pour démarrer la recherche

[ Nombre d'éléments par page : 510 25 50 mﬁ 550]

Permet d’augmenter le nombre de
lignes affichées par page

13




« SortieSco sans nuitée» :

Interface directeur : Gérer sans nuitée

Listes des actions possibles

Gérer avec nuitée(s) k= Créer avec nuitée(s)

# Gérer sans nuitée 4 Créersans nuitée

2 cal

? Aide etdoc. «

B Doc type

‘- —a v

Modlfler (d0551er en cours)
Accepter dossier avec
condition.
« Accepter dossier
Refuser dossier

« Générer Annexe 1 (éditer le

dossier format PDF)

« Dupliquer

~» Question au CPC/IEN

occasionnelle Rumilly

Consulter (dossier validé)
 Générer Annexe 1 ou 1 bis
(éditer le dossier format PDF)
« De le dupliquer si besoin.
« De poser une question sur le
dossier au CPC.

Masquer : permet de masquer a I'affichage le dossier (traité) \

NAC

}Em1)

lletDe
Caro {cm1,
cmz)

Recevoir par mail : permet de recevoir le dossier et les pieces jointes par mail

madiathanua arfe 2 DI IAMILY

Aven

ant Actions dossier

é. | 20/09119
13:06

depuis le
07/1019
14:34

B Consulter

{ ® masquer
H [B Générer Annexe 1

4 Recevoir par mail

E4 Question au CPC/EN
1 Dupliquer

B Archiver

Bz nodifier

& Masquer

Générer Annexe 1

E4 Recevoir par mail

E£4 Question au CPC/EN
1 Dupliquer

Question CPC/IEN : permet d’envoyer un mail pour poser une question sur Ie dossier

Dupllquer ] permet de dupllquer un dossier quelque soit son statut \

11/10/2021

B4 Recevoir par mail
&4 Question au CPC/IIEN
] Dupliquer
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« SortieSco sans nuitée» : INITIALISATION - CREATION DE LA SORTIE (1)

Dates et type de sortie

i . Saisir la nom de la sortie
itre du séjour

besoin.

Type de séjour”

Date de début”

at jfmmJ/aaaa

Saisir la date de
la sortie.

f—'_'

Date de fin"

Théme de sortie

Enseignant référent du projet”

saisir les premiers caractéres et attendre

Email

Téléphone ®

Observation ™

BEeE S z ] rtie Bibliotheque
pour facilite la duplication si o

I[ Dates et type du séjour

Saisir les informations sur le type et
I’organisation de la sortie.

Dans le département |~ ‘

03/02/2020
Lorsque ‘Hors du département’ est choisi, il faut sélectionner le
département de séjour proposée dans la liste.
ANB2020 Lorsque ‘A I'étranger’ est choisi, il faut sélectionner le pays de

séjour proposé dans la liste.

Sortie de proximité
Si theme « Paris » alors le type de séjour doit étre « hors département »

Si aucun théme ne correspond mettre « Autres » = dans ce cas il est
obligatoire de spécifier le théme dans la zone observation

\l:

Simone Humbert (Kupecky - shumbert) R . : .
Initialiser avec le créateur de la sortie sinon

Saisir les 3 premiéeres lettres du nom de
famille si pas trouvé saisir le nom

ssgjhg@ihfr — : SR
L’émail et le Tél sont initialisés

avec ceux de 1’école .
Sinon pour le téléphone saisir

0602020202 Ao
sans espace ni point

i Sortie scolaire réguliére

Sortie scolaire réguliére

Type de sortie * Sortie scolaire occasionnelle

Sortie scolaire facultative

Rassemblement dans |'école

Sortie scolaire réguliére de proximité
Sortie scolaire cccasionnelle de proximité |

Sortie scolaire facultative de proximite

[La zone observation est obligatoire
en cas de theme = « Autres »

Selon les types de
sorties les zones a saisir
seront différentes (voir
diapo suivante)

Informations obligatoires (*)
InformationS obligatoireS selon condition (*%)

11/10/2021

13



« SortieSco sans nuitée» : INITIALISATION - CREATION DE LA SORTIE (2)

Sortie réguliere

| Dates et type du séjour

00090

Sortie occasionnelle ou facultative

Sortie s

Finir de remplir les informations
obligatoires (*) puis Cliquer pour
créer la nouvelle sortie

11/10/2021

rmer a la liste

!

Créerla nouvelle sortie
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« SortieSco sans nuitée» : INITIALISATION - CREATION DE LA SORTIE (2)

Dates et type du séjour
Cas particulier

Rassemblement
Type de sortie” Rassww\u“wmcans I'école
Heure de départ de I'école 00 vl 00 |~
Heure d'arrivée 3 I'école ” 00 |~} 00 |~
Nombre total dheures de pratique

0

Lieu de mode de restauration

Date réunion équipe pédagogique

Cas particuliers
« Rassemblement dans 1l’école
ou « Sortie de proximité
(occasionnelle ou réguliere)

=> il n’y aura pas de
déplacement a saisir
-

11/10/2021

Finir de remplir les informations
obligatoires (*) puis Cliquer pour
créer la nouvelle sortie

é/

rmer a la liste

Créer la nouvelle sortie

17



Le cadre bleu, reste
actif tout au long de
la saisie des
rubriques

* En cas de
changement de
directeur, possibilite
de modifier le nom
sur le dossier en
cliquant sur 2

Sur ; z aisir les 3
premiéres lettres du
nom de l’enseignant

* De constater
l'avancement du
dossier permet de
voir les données >
manquantes.

Actions possibles en

fonction de la saisie

» D'éditer le dossier <
(format PDF).

* De poser une
question sur le

récupérer le directeur
en poste sinon cli =1

N

dossier au CPC.

* De le supprimer si
nécessaire.

* De le dupliquer si
besoin.

"

« SortieSco sans nuitée» : Constitution du dossier

MODIFICATION

Le dossier a été créé avec succes

#26131

sortie Bibliotheque

Sortie scolaire sans nuitée

[0741562W] ECOLE ELEMENTAIRE
PUBLIQUE RENE DARMET ©

ir- : Non del L™
nscription @

Du 03/02/20 au 31/03/20
Dans le département : Haute-Savoie

Nombre de classes : 0

Eff. enfants total : 0

Eff. enfants participants : 0
Encadrement: 0

© Dossiertransmissible seulement si
le dossier contient :

X au moins 1 classe

X au moins 2 éjgves participants
X au moins 1 dgplacement aller-retour

Exporter en PPF
E4 Question au CPPC/EN
%X Supprimer
2] Dupliquer

= Retourner a la jste

Aprés avoir initialiser le dossier un numéro
unique d’enregistrement se créé.

Rubrique préalablement renseignée lors de
I'initialisation du dossier toujours modifiables

Dates et type de sortie —
Classes —
Encadrements

Budget prévisionnel

ANNEXE 3 Transport Aller/Retoyr

Visualisation de la liste des rubriques sous
forme de pavé a ouvrir et a compléter
si nécessaire

valider le dossier
(Ex l'onglet annexe3 transport n’apparaitra pas
pour les sorties de proximité et rassemblement)

3 paves minimums sont obligatoires pour

Attestations et controles par I‘éc+:>[e

Projet pedagogique

Pieces jointes

Observations et visas

les actions apparaissent quand la saisie
du dossier est complete (en vert).

Les rubriques
obligatoires sont
celles qui
apparaissent en rouge

12/10/2021

Ce pavé permet de visualiser
d’éventuelles observations
données par le Directeur ou
par les enseignants
ainsi que le suivi de la
validation du dossier.

@ Dossier transmissible seulement si
e dossier contient :

« au moins 1 classe

v au moins 2 €léves participants

v au moins 1 déplacement aller-retour

Enseignant

Directeur

( 7 Transmettre au DIR

EXpo F
) Dupliquer

i= Retourner a la liste

3 possibilités
Accepter dossier avec condition

Accepter dossier

) Refuser dossier

Expo
Question au CPC/EN

B
|

€ Dupliquer

= Retourner a la liste

18



Ajouter une nouvelle classe :

Classe de
Niveau(x)
Effectif participant *

Modalités pour les non participants

Encadrant unique

Commentaire

« SortieSco sans nuitée» : CLASSES

Attention :
= l'enseignant référent
inscrit

lors de la création du
[Jtps [IPS [ ImS []GS []cP [|cer [Jce2 []Jcm1 [ Jcm2 [ Juus dossier: doit Gtre

V ressaisi dans la zone

: : « classe de ».
1 classe, 1 enseignant, plusieurs

: : Sil’enseignant ne
niveaux. Cocher les niveaux .
participe pas,

le préciser dans la
case « commentaire .
au bas de I’écran. ’

ES

Mr XXX ou MrXXXetMmeY

D&\ﬁ A Sortie de proximiteée
. Si I’enseignant par seul avec sa classe @ Cocher

« Encadrant unique » permet d’autoriser un seul
encadrant pour la sortie
(le taux d’encadrement ne sera pas calculé).
(Attention non autorisé pour les classes de cyclel maternelles)

ke c|a§se, 2 enseignants {uu-temps) | Ex: 1 classe, 1 enseignant avec quelques éléves
Les 2 enseignants encadrent ensemble la classe

durant la sortie <& le préciser dans la zone

« commentaire » et renseigner les deux
enseignants dans I’encadrement

- )

d'une autre classe :
le préciser dans la zone « commentaire »

11/10/2021
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« SortieSco sans nuitée» : CLASSES

le récapitulatif de la rubrique s'affiche.

Si plusieurs classes pour la sortie cliquer sur « Ajouter une autrg_classe »

Classes

Nombre de classes : 2 | Effectif global : 24 | Effectif participant : 44

+ Ajouter une classe

Classe de Niveau(x) Effectif participant Modalités pour les non  Responsable Commentaire Taux d'encadrementa  Actions
participants prévoir
Mmes MilletDe Caro CM1 24 Non renseigné 2 [ Modifier
Cm2 Responsable 3 € Dupliquer
renseigner dans les X Supprimer
encadrants
essai classe maternelle PS 20 Non renseigné 3 (# Modifier
MS Responsable 3 € Dupliquer
renseigner dans les X Supprimer
encadrants

11/10/2021 Si pas d'autre classe cliquer dans le pavé suivant. 20



« SortieSco sans nuitée » : Encadrement

Le pavé 4 ouvert, 'application présente 2 tableaux en fonction de la catégorie des encadrants.
Ces tableaux permettent de vérifier le dispositif de I'encadrement et de voir si il manque des encadrants

Lien vers les répertoires des intervenants agréés

Encadrements \\

ﬁn vers |a base départementale des intervenants extérieurs : hitp:/ov.ac-grenoble fricentre-interv-ext/accueil php [ 7]
n vers le portail publique du ministére des sports : http://eapspubliggports.gouvfr/CarteProRecherche/Recherche [ 7]

+ Ajouter un encadrant| )

9 Enseignant référent du projet a créer : Déborah De Caro Pour ajouter un encadrant
’ i ; _Messages d’alerte S . i
9 Classe de "Mmes MilletDe Caro” non affectée a un enseignant. cliquer sur «Ajouter un encadrant »
Vie collective
Catégorie Nom Prénom Qualité etiou Num. agrément Responsable Observation Actions
Qualification de la classe
Aucune donnée = '

Tableau 1 : Encadrants en vie collective |

|
Intervenant extérieur etiou enseignant, bénévole agréé, apportant leur concours dans le cadre de I'enseignement
Catégorie Nom Prénom

Intervenant extérieur  Num. agrément Responsable

Activités Type Observation Actions
de la classe

Autre intervenant Cochat Claire Autre interv. qualifié

#1 Individuel (£ Modifier
#2 2 Dupliquer
#3 X Supprimer
Tableau 2 : Intervenants extérieurs
dans le cadre des activités sportives,

culturelles et éducatives,
necessitant un agrément.
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« SortieSco sans nuitée » :

Encadrement

‘ Choisir la catégorie

Categorie *

Champs aiec "~ salsle odligatoire
Cramps aec ™ - saisle odliganire sous conakions

Type d'intervention ”

>

nchus C els, beénevoles
stique et Culturelle
e collective (Accompagnateur bénévole, BAFA, service civique, etc...)

Menu déroulant : o

~__ liste des catégories d' encadrants -

Enseignant
ATSEM
AESH Individuelle/Mutualisée
AESH Co
Accompagnement vie collective
Assistant sanitaire

Intervenant agrée en EPS (Professionnels ou bénévoles)
Intervenant éducation culturelle et artistique

Autres

htervenant extérieur et/ou enseignant, bénévole agrée, apportant leur concours dans le cadre de

Choisir le ou les Type(s)
d'intervention :

Vie collective
Intervenant extérieur et/ou

enseignant, bénévole agréé apportant

leur concours dans le cadres de
I’enseignement

Janvier 2020

T

Les champs avec une

ATSEM - Réf. Circulaire Natation 2017
Les ATSEM n'ont plus |a prégorative d'aller dans I'eau.

En fonction de la catégories et du type
d’intervention choisis
Les champs a compléter apparaitront.

* : :
rouge sont obligatoires

=

=




« SortieSco sans nuitée» : ENCADREMENT
CATEGORIE - ACCOMPAGNATEUR VIE COLLECTIVE

(ADULTE BENEVOLE, BAFA, ANIMATEUR....)
Renseigner les champs et terminer par : enregistrer

Modifier un enca(
., - L’accompagnateur vie collective _ ‘
Categorie est coché par défaut pour ce Accompagnateurs vie collective H
type d’intervention. \l o
Type d'interventic. Vie collective (Accompagnateur benevole, BAFA, service civique, etc...)

Intervenant extérieur et/ou enseignant, bénévole agréé, apportant leur concours dans le cadre de I'enseignement
Pour cette catégorie d’encadrant, pas de

possibilité de le cocher en tant
gu’intervenant , .
| extérieur dans le cadre de 1’enseignement. OO Démarrer la saisie des champs, vos
‘ anciennes saisies vous seront proposées
Premom WW
Observation ™

Champs avec  : saisie obligatoire

Champs avec  : saisie obligatoire sous conditions

11/10/2021 23



« SortieSco sans nuitée» : ENCADREMENT

Exemple : CATEGORIE — INTERVENANT AGREE

(Exemple : bénévole ou professionnel agréé, )
Renseigner les champs et terminer par : enregistrer

Lien vers |la base des intervenants extérieurs : hitp://bv.ac-grenoble fricentre-interv-ext/accueil. php [

Modifier un encadrement : M. DURANT Pierre

Catégorie *

e Cterven

Intervenants agréés en EPS inclus Cirque ou Danse (Professionnels, bénévoles) E’

Nom

Prénom ™

Démarrer la saisie des champs, vos
anciennes saisies vous seront proposées

M. DURANT

Pierre

Intervenant extérieur : Qualité et/ou Qualification ™

Numeéro d'agrément
Activité 1
e Menu déroulant,
Activite 2 shoix type
Activité 3 intervenant :
+ Individuel
Activité 4 + Groupement

Beénévole agrée

Session 2015

i Toutes

Vie collective (Accompagnateur bénévole, BAFA, service civique, etc...)

Intervenant extérieur et/ou enseignant, bénévole agréé, apportant leur concours dans le cadre de I'enseignement

Menu déroulant : ’

choix de la

catégorie de
I'intervenant \

Professgrnal (295, ETARS, Crque & [ense)

| Randonnel

Activite aguatique

Activités equestres
Activités ETAPS
Astronormie
Awviron

Basket

Canodé cayak
Cirque

Type d'intervenant extériear

Observation ™

11/10/2021

Individuel | cvclisme sur route
Danse

Escalade

Escrime

Gymnastique

Hand Ball

s

Menu déroulant : ‘

\!‘:e.e-;f‘t ageid (hors EPS)

Aufre mbem. quatii

choix de l'activité. |

—yo—

] \
‘ Renseigner les champs et
| terminer par : Enregistrer ‘

ﬁ
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« SortieSco sans nuitée» : ENCADREMENT

GESTION DES ENCADREMENTS DE GROUPEMENT PROFESSIONNEL (EX : ECOLE DE SKi)

R,

Pour les intervenants ESF (ou de tout autre groupement) qui ne sont pas identifiés au moment de la

saisie du dossier, leur nombre doit etre connu afin de controler le taux d'encadrement.

Ajouter un nouvel encadrant :
Catégorie *

Type d'intervention ™

Intervenants agrées en EPS inclus Cirque ou Danse (Professionnels, bénévoles) |+~

[ ] vie collective (Accompagnateur bénévole, BAFA, service civique, etc...)

IZ Intervenant extérieur et/ou enseignant, bénévole agréé, apportant leur concours dans le cadre de

Démarrer la saisie des champs,
VOS anciennes saisies vous

Nom ™ seront proposées

I'enseignement

ESF chamonix

Prénom ™
Intervenant extérieur : Qualité et/ou Qualification ™

Numéro d'agrément

Menu déroulant :

Professionnel (EPS, ETAPS, Cirque et Danse) @~
Professionnel (EPS, ETAPS, Cirque et Danse)

- | ! =| Intervenant agréé (hors EPS) Pour les intervenants extérieurs qualifiés
R ‘ Ch?]X d.e la th.,. 24P | Autre interv. qualifié ou agréés ;
Aetmes | o2e=gore Os SN || Dt Vous faite appel a un groupement
I'intervenant . .
Activité 3 | ~ professionnel = Choix : Groupement =2
Activité 4 < dans Nom= Nom du groupement (ex ESF

Type d'intervenant extéri »
ej Menu déroulant,
Nombre d'intervenants ex ‘ ChOiX type

Observation ™ intervenant :
e Individuel
+ Groupement

Champs avec” : saisie obligatoire
Champs avec ™ : saisie obligatoire sous conditions

11/10/2021

- : , du..) et commune du groupement et remplir
roupement (ex: ski ESF. 1—-—5 i - T
: la zone nb d’intervenants qui apparait si

2 . s . s
J P choix groupement sélectionné

[

L

M Renseigner les champs et &

terminer par : Enregistrer
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« SortieSco sans nuitée» : BUDGET PREVISIONNEL

BUDGET PREVISIONNEL

Dates et type du séjour

Hébergements

Classes : s
Cliquer sur « Modifier »

our saisir le budget.
Budget prévisionnel 8 e

- ’ ! Actions

Coit total o Modifier

Sub. Coll. Tertorales (commune) | Les zones sont en textes libres et non |

Sub. Coll. Territoriales (Conseil Général)
Sub, Associations
Sub. Autres

obligatoires.

Participation familles par enfant, et par jour ou par n@

Encadrements
ANNEXE 3 Transport Aller/Retour
ANNEXE 3 Bis Transport pendant le séjour

Attestations et controles par I'école

Pieces jointes
Observations et visas

Piéces jointes par la DSDEN

11/10/2021



« SortieSco sans nuitée» : DEPLACEMENT ALLER-RETOUR

Onglet pas accessible pour les sorties réguliéres ou occasionnelles de proximité

?\NNEXE 3 Transport Aller/Retour

#Lien vers la base des entreprises inscrites : hifp:/www2 fransports.equipement gouvfrireqistreshoyageurs/74.pdf [ 7]

G e
> TTENTION : uiser |a 26me care iste des enlreprises inscrles au regishe des VOVAGEURS PC,’SSIblhte d’aj _‘)Uter un autre > # 01l 1 déflacement
deplacement si transporteur

. ) different. (pour une sortie

Ajouter un nouvea deplacement | réguliére par exemple) |

Tipe' Aler-Relour B ‘ Cliquer sur « Ajouter un § les moyens de ransports ulisés pourle voyage
déplacement » }

Type du transport’ r () Transport public régulier : navettes gratuites - métro - RER - SNCF (aucune attesrawony=cxgne-marmme ou mvime regunere:

() Transport organisé par une collectivité territoriale, ou par le centre d'accueil (affrétement d'un car privé ou utilisation du véhicule

centre). Joindre I'attastation de prise en charge

Cocher le ou les
types de () Transport assuré par une entreprise de transport inscrite au regisire préfectoral et épertoriée surle sieduming . Selon le choix de type de
transport(s) 1 R— transport, des zones de
concerné(s). saisies apparaissent
) Vélo (aucunes zones n’est
‘ obligatoires)
) Apied

() Véhicule parents (sur dérogation)

L. () Autre type de transport (préciser impérativement les modalités dans 'espace "descriptif de litinéraire" ci-dessous)

Champs svec  saisie obligatoire Ervegister
Champs avec " : saisie obligatoire sous conditions
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« SortieSco sans nuitée» : ENCADREMENT

Ce pave de l'application présente le récapitulatif de la saisie de tous les intervenants

sous forme de 2 tableaux définissant la catégorie des encadrants.

Ces tableaux permettent de veérifier le dispositif de I'encadrement et de contréler le nombre d’adultes présents.

Encadrements

Lienvers la base des intervenants extérieurs : hitp://bv.ac-grenoble fricentre-interv-ext/accueil php [7]

Saisie d’un encadrant supplémentgFé:\*

i ) ¢ Ajouter un encadrant
| Cliguer sur « Ajouter un encadrant »

Vie collective | "! ableau 1 : Accompagnateur vie collective . - .
Catégorie \ Jté etlou Num. agrément Responsable Observation Actions
Qualification de la plasen
Enseignant S i X Mmea L £ Modifier
(spellier-cuit) @ Dupliquer
Récapitulatif des adultes présents apar o X Supprimer
g : Les differentes « Actions » -
Accompagnateurs vie 000X ww en vie collective : Z Modifier
collective < PE I Dupliquer
+ 1 accompagnateur 1- Modifier la saisie. X Supprimer
Intervenants agréés en M. DURANT ‘ + 1 benevole (agree) Session 2015 A Z Modifier
EPS inclus Cirque ou 2- Dupliquer pour obtenir les memes @ Dupliquer
Eéa:e.svif:‘)’fess"’“"e‘s* caractéristiques et modifier les éléments A
(Nom, date...).
Intervenant extérieur. ‘Tableau 2 : Intervenants extérieurs et/ou enseignant, bénévole agréeé. £ .
Catégorie - Activités 3- Supprimer l’encadrant. ctions
dela classe Attention suppression dans les 2
Enseignant S Suit X Mme Spellier #1 Randonn tableaux. Z Modifier
(s #2 Toutes & Dupliquer
#3 Toutes X Supprimer
Récapitulatif des adultes 4 Ves
Intervenants agréésen M. DURANT Pierre Bénévole agréé présents pour #1Randonnee & Modifier
EPS inclus Cirque ou Vancadrament des APS. |#2 @ Dupliquer
Danse (Professionnels, #3 X Supprimer
bénévoles) \ g PE #4
+
Intervenants agréés en M. MARCHEUR Pierre Professionne#@g\ 1 bénévole agréé #1Randonnée Individuel & Modifier
EPS inclus Cirque ou ETAPS, Cirque et D3 . o @ Dupliquer
i + 1 professionnel agrée
Danse (Professionnels, P #3 X Supprimer
bénévoles " #4
) Activité ski
Intervenants agréés en  ESF chamonix, 5 professionnels agréés __*' Groupement (5) & Modifier
EPS inclus Cirque ou = #2 —> @ Dupliquer
Danse (Professionnels, # X Supprimer
bénévoles) #4

11/10/2021
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« SortieSco avec nuitée » : DEPLACEMENT ALLER-RETOUR

Poursuivre la saisie si d'autres trajets pour la sorties

ANNEXE 3 Transport Aller/Retour !

_ien vers |3 base des entreprises insorites : http/Ammn developpement-durable. gouv fr/Liste-des entreprises-inscrites. htm| [~] + Ajouterun déplacement

ATTENTION : utiliser la 2&me carte "liste des entreprises inscrites au registre des VOYAGEURS"
Type Type de transport Lieu de rendez-v ous des Transporteur Date Effectifs Bus et chauffeurs Distance Descriptif de ltinéraire Actions
parents : école > YO T [T - (e
Aller Transport assuré par une m Dpt et ville : 74 Rumilly Départ: Enfants : 58 NHombre de bus: 2 160 départ ecole puis autoriute C” r"-"h-'l I-i I Tl P-J[
entreprise de transport [...] Nom : rumilly trasport 211114 Encadrants : 4 Nombre de chauffeurs: 2 jusqu'a chamonix

HNum Insec. : xgtyuf1256 00:00:07 Total : 63
Tél : 010101010101

X Supprnmer

Arrivée :
211114
00:00:00

Modifier un déplacement : Aller
Type *

] La fonction « Dupliquer », permet de copier

Transport public régulier - naveties gratuites - métro - RER — SNCF {auc

e ot s e e e o et les champs de votre 1ére saisie vous évitant

S ainsi de renseigner a nouveau des champs

S éyentuellement identiques (ex : nom du transporteur)

Lieu de rendezvous des parents - école OUINON = oul |

sl NON. ne pas oubliar de joindre la déragation

150

74 Rumilly

Sinon démarrer la saisie des
T — champs, vos anciennes saisies
o vous seront proposées

010101010101

a

]
:
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« SortieSco sans nuitée» : ATTESTATIONS ET CONTROLES EFFECTUES PAR L’ECOLE

I1 est important de changer (ou pas) la valeur de chaque zone en cliquant dessus.

Attestations et controles par I'école

Le directeur de I'école atteste étre en possession et avoir archivé les piéces suivantes
Le coordinateur du projet s'engage au moment du départ de chaque transport & renseigner et @ conserver sur lui l'annexe 4.
Une liste des éléves (par car) aura été préalablement établie et les numéros de téléphone des personnes a contacter, soigneusement indiqués en face de chaque nom.

Téléchargement de I'Annexe 4 (1515 ko) : Cliquezici
Cliguer sur [ ou ¥ pour changer la valeur.

Attestations et contrdles ées etiou Effectuées
Information et accord des familles

Les attestations d'assurance responsabilité civilefindividuelle accident pour les éléves etles adultes accompagnateurs
La signature de l'enseignant et du directeur sur une version imprimée et compléte du présent document
Annexe 4 transport téléchargée et schéma de conduite tamponnée, signé par le transporteur

Autorisation du maire pour le ou les employés communaux (ATSEM, ETAPS, autre...) non

Autorisation de l'employeur de FAESH nen
Vérifications en cas de sorfie du territoire national (cf autorisation des responsables — annexe1 de la circulaire n*2013-106 du 16 juillet 2013):

- autorigation d'au moins un responsable 1éaal pour chaque éléve (Cerfa n*15646%01)

-accord des deux responsables silinstitution scolaire a connaissance de désaccord entre les détenteurs de I'autorité parentale et sl y a interdiction de sortie du teritoire
- piéces didentité & jour des éléves et des responsables signataires de l'autorisation de sortie

- pour les éléves ressortissant d'un pays tiers a I'Europe, un titre spécifique pour I'entrée dans les pays de destination ou de transit et le retour en France.

Au moment du départ, l'enseignant doit disposer de I'ensemble des originaux (copie pour la pigce didentité du responsable) de ces documents pour chaque éléve.

non

Dispositions médicales (pour chaque éléve : les certificats de vaccinations obligatoires ou cerificats de contre indication ont été vérifiés - une fiche sanitaire a été établie) ol

Réunion de préparation effectuée avec 'équipe d'encadrement et diffusion des informations -

Liste des éléves participants & jour au moment du départ, a remettre au directeur et @ conserver par l'enseignant pendant toute |a durée de la sorfie.
Un exemplaire de |a liste sera remis au transporteur.
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Compétences travaillées par la sortie ou le
projet

Objectifs observables a réaliser par I'activité
Modalités d'évaluation
Modalités de répartition des éléves

Dispositif et consignes de sécurité

« SortieSco sans nuitée» : PROJET PEDAGOGIQUE

oyer le projet pedagogique au format PDF.

11/10/2021

Modifier le projet pédagogique :
Compétences travaillées par la sortie ou le projet

Objectifs observables a réaliser par l'activité

Modalités d’évaluation

=

Modalités de répartition des éléves

Dispositif et consignes de sécurité

2 possibilités pour joindre le
projet pédagogique :

» le saisir directement dans I’application en
renseignant les différentes zones
(informations conservées en cas de
duplication du dossier).

ou
> le transmettre en piece jointe sous format

PDF via I’application (voir diapo suivan%

&

Les zones sont en textes libres. *
_ﬂ-'

=

ProauCHon|S) prevueTsT

Enquéte en ligne a renseigner pour |a natation

|



« SortieSco sans nuitée» : PIECES A JOINDRE

Les documents nécessaires a
votre dossier auront été
préalablement enregistrés sous
format numeérique, de préférence en PDF.

1- Cliquer sur « Parcourir » pour
aller sélectionner votre document.

2- Cliquer sur « Mettre a jour la liste des
e pieces-jointes » afin de les
A s enregistrer dans l’application.

Les documents sont a télécharger dans les espaces de droite.
Aftention : chaque espace de téléchargement ne peut contenir qu'un seul fichier

A Document au format en PDF, maxi 2 Mo chacun

s documents sont harmonisés, il estimpératif de les utiliser, dans e cas contraire le dossier sera refourné Documenttynesh

A Cer
@ Comment exporter en PDF ? Téléchargement du guide (201,88 ko) : Cliquezici
Document Fichier
& 6695_111981_liste_NOMS_num_interieurs_Rectorat_2017_2018.pdf[#] (362.12 Ko) 1107118 | Pafcoufi' 0 Aucun fichier sélechionné

Projet pédagogique et éducatif global comprenant les actions antérieures et ultérieures

18:55, nb pages : 11 T ;
["]Fichier a supprimer

Scnema ge Conaune ranspor AlleKEetour (Touri par e ransponeur) Parcourr... | Aucun fichier sélectionné

arcourrr... | Aucun fichier sélectionné.

i

Attestation de prise en charge transport(s) (organisé(s) par une collectivité territoriale ou par le centre)

Aftestations de réussite au test spécifique a la pratique des activités nautiques Paccouits| Aucun fichier sélectionné.

Aucun fichier sélectionné.

Parcourir...

Autre document si besoin

Metfre 2 jour |3 liste des pieces-jointes

11/10/2021
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« SortieSco sans nuitée» : TRANSMISSION DU DOSSIER COMPLET

vous étes ici - Sorties

olaires sans nuitée 6946

MODIFICATION

#6946

Sortie scolaire sans nuitée

[0740584U] ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
PINCRU ©@

Dir. : Non géfini

Circonscription @

Du 07/01/19 au 28/01/19
Intra-académique (Haute-Savoie)
Nombre de classes = 2

Eff. enfants total : 50

Eff. enfants participants : 50
Encadrement : 8

£ Transmettre au DIR

B Exporter en PDF

®x Supprimer

@1 pupliquer Interface

= Retourner a la Ild!; -
enseignant

Légende des cou
orange - seclion avee
bleu : section avec di

MODIFICATION

#6946

Sortie scolaire sans nuitée

| L e Rl ————
[0740594U] ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
PINCRU ©

Dir. - Non deéfini

Circonscription @

Du O7/01/19 au 28/01/19
Intra-académique (Haute-Savoie)
Nombre de classes - 2

Eff. enfants total - S50

Eff. enfants participants | 50
Encadrement : 8

€ Dossier transmissible seulement si le
dossier contient -

Dupliquer

Retourner a la liste

11/10/2021

Dates et type du séjour

Classes

Budget prévisionnel

Encadrements

ANNEXE 3 Transport Aller/Retour
Attestations et controles par I'école
Projet pédagogique

Piéces jointes

Observations et visas

Dates et type du séjour

Classes

Budget préevisionnel

Encadrements

ANNEXE 3 Transport AllerifRetour
Attestations et controles par Fecole

Projet pedagogique

" au moins 1 classe R R
~ au moins 2 éléves participants Pieces jointes
~ au moins 1 déeplacement aller-retou-
7} Refuser dossier e Ybservations et visas
) Accepter dossier * —

i I I
3 Accepter dossier avec conditi » Inte ace

-

03 Exporter en PDF directeur
=]

Les actions n‘apparaissent que si les
données obligatoires ont bien été
saisies

Enseignant
= Transmettre au directeur

Directeur 2 3 possibilités

1- Refuser dossier

2- Accepter dossier

3- Accepter dossier avec condition
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« SortieSco sans nuitée» : Suivi du dossier : Gérer sans nuitée

Acces a la liste des dossiers et suivi de l’état d’avancement

2 cal ?

B Doc type

E= Gérer avec nuitée(s) k= Créer avec nuitée(s) # Gérer sans nuitée 4 Créer sans nuitée Aide etdoc. «

%4 Liste des sorties sans NUItEe - e eee @ s
B Exporter en CSV W o« T2l M

[ Nombre d'éléments par page : 510 25 50 100 1000]

+ Créer une sortie sans nuitée

Nb
. .. Type de Théme de Lieu de Début . Nb Nb encadrants Nb effectifs Nb Détails . . .
. y L g‘:ﬁe sortie I'activité & — enseignants encadrants Vie participants classes  Classes A R e
collective
[7] | 18504 Sortie scolaire ' Sciences  Boisdela  20/09/19  20/09/19 2 10 8 49 2 SOULIGNAC Le dossier + Créer @ Consulter
occasionnelle Salle Rumilly [cm1) a ete 0/09/19 & Masquer
COMBES  accepté. fﬁ:oa Générer Annexe 1
(CM1) B4 Recevoir par mail
3 B4 Question au CPCAEN
Le dossier a € Dupliquer
b . . B Archiver
ete accepte
[] 20489 Sortie scolaire Ars Musée de 1110119 1171019 \ 2 Mmes (& Modifier
occasionnelle Rumilly Millet/De ® Masquer
Le dossier est en Caro (ciy 0711019 (3 Générer Annexe 1
: u E 14:34 B4 Recevoir par mail
attente de validation s = Questmnzu CPCIEN
du directeur d’école. maternelle € Dupliquer
(PS, MS)
| ] 124581 Rendez-vous  Sortie scolaire  Autres Médiatheque 03/12/19 031219 1 1 [ Modifier
classigue ala occasionnelle du quai des ® Masquer
médiathéque arts & Le dossier est en [ Générer Annexe 1
du quai des RUMILLY E4 Recevoir par mail
arts cours de B Question au CPCAEN
rédaction €1 Dupliquer
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« SortieSco sans nuitée» : GESTION DES AVENANTS PROCESSUS

Etape 1 Etape 2
Enseignant Création Validation Nelgil=
o de la sortie de la sortie Validée

directeur

Gestion des avenants

a8 Etape 4
ape T ——
Enseignant ou P ’ Modlflcatlon_
Directeur Création de 'avenant eventuelle puis AL
Créateur du Saisie des modifications Validation du ou des Validé
dossier validé avenants

11/10/2021
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« SortieSco sans nuitée» : Gestion des Avenants

A partir du moment ou le dossier est validé, il est possible de créer un avenant pour donner au
directeur toutes modifications de la sortie. Pour cela il faut cliquer sur « Créer »

Il est possible de modifier un avenant en cours jusqu’a J+1 de la sortie en rajoutant des
informations, tant qu’il n’est pas validé par le directeur.

Il est possible de faire autant d’avenants que nécessaires.

=» Deux possibilités pour I'école :
* soit laisser 'avenant ouvert pour renseigner les modifications au fur et a mesure, et le
directeur le valide le jour de la sortie
e Soit faire autant d’avenants que de modifications et les valider au fur et a mesure

Dir : Alain
SIMONATO
17720 20/08/19 [0382140V) Sortie scolaire  Dans le ISERE 20/08/19  27/08/19 2 250 10 classes oss WAGLRE el + Créer
15:01 ECOLE occasionnelle  département ecole été acci
ELEMENTAIRE complete { sous 21/08/19 ien
PUBLIQUE LE (CE1) conditio 12:28
LACO
Dir : Alain
SIMONATO
17721 20/08/19 [0382140V) Sortie scolaire  Dans le ISERE 20/08/19  27/08/19 2 250 10 classes @ Modifier
15:03 ECOLE occasionnelle  département ecole %X Supprimer
ELEMENTAIRE complete & Masuer
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« SortieSco sans nuitée» : Gestion des Avenants

,Nom et prénom Qualité etiou Qualification
Catégorie 'Autre intervenant’

Fraty
Nicolas

Apport de lintervenant : Encadrement Sécurité

CAUDAN
Francoise

Apport de lintervenant : Encadrement Sécurité I}

ttat de I'avenant 1 :
L'avenant est en cours de rédaction.

Léegende des couleurs :
ii:tﬂﬂ SlEC Aii Gbimni a‘ -2-11-41d

En ouvrant les onglet concernés, on peut saisir les
modifications a apporter et enregistrer.

Apres I'enregistrement les onglets modifiés seront
identifiés et modifiables jusqu’a la validation du

tlon sur
directeur (de 'ensemble des modifications). /

~
Le directeur peut modifier les informations avant

validation

Apres validation de I'avenant I'enseignant doit
recréer un avenant si d’autres modifications sont a

préevoir.
\

Q En bas de I'écran, vous pouvez suivre I'état de 'avenant.

Etat de 'avenant 1 :
L'avenant est en cours de redaction.

une persnne de plus Mme xoxx

Y Exporter PDF

i= Retourner a la liste

Enregistrer

11/10/2021
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« SortieSco sans nuitée» : Gestion des Avenants : Apergu

Avenant 1 (1)
L'avenant 1 est en

€ Consulter
[# Modifier
I8 Exporter PDF

177123 2110819 [0382140V]
09:58 ECOLE
ELEMENTAIRE
PUBLIQUE LE LAC
0
Dir : Alain
SIMONATO

2110819 [0382140V]

1241 ECOLE
ELEMENTAIRE
PUBLIQUE LE LAC
0
Créat. : Virginie
VALERO
Dir : Alain
SIMONATO

P

Lorsque l'on clique sur le
chiffre a droite de
I’avenant, des

informations s’affichent.

W

() En page d’accueil, la colonne avenant est mise a jour.

Apergu de I'avenant 1 :

Héberg. test

%X Fermer .
1)
1esten
. rédaction.
© Consulter

# Modifier
Exporter PDF

Sortie scolaire Dans le ISERE 2810819 28/08/19 25| classe cel bleu |JEE TR # Modifier
réquliére département (CE1) X Supprimer
(Mardi) rédaction. @ Masquer
Nb séances : 10 4 Avertir cpc/ien
Eff/séance : 25 & Dupliquer
X Fermer
Apergu de l'avenant 1 : .
Sortie scolaire Dans le ISERE 28/08M9 28/08/19 0 120 toutes les Séjour essai date et type 2) O Consulter
occasionnelle département classes (€ 1aéte ¥ Masquer
CE1, CE2, Encad. VC  une persnne de plus Mm... B Avertir cpcien
y ’ 1w vonsulter B Archiver
[}) (B Exporter POF ) Dupliquer
+ Ajouter

A
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Avenant

Avenant 1 (0)

@ Consutter
¥ Viser
l5 Exporter PDF

« SortieSco sans nuitée» : Gestion des Avenants

Traitement de I'avenant par le directeur

-

Avenant

Dans la colonne Avenant du dossier, cliquer sur « Viser »
L'avenant s’ouvre permettant de voir toutes les modifications.

Le directeur peut modifier les informations et cliquer sur enregistrer

5 Exporter PDF

Terminer en cliquant sur

5 Accepter I'avenant

i= Retourner & la liste

Enregistrer

Une pop-up de confirmation s’affiche

@ Accepter favenant

Cliquer sur ok

Avenant 1 (0)
L'avenant 1 3 &t
valide.
@ Consulter
L5 Exporter PDF
+ Ajouter

Confirmez-vous l'action ?

[~z

TR

Annuler

'état de I'avenant est « Validé »
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« SortieSco sans nuitée » : Menu Aide et doc.

SORTIESCO (TEST)

M Géreravecnuitée(s) ™ Créeravecnuitée(s) & Gérersansnuitée & Créersansnuitée £ Cal [ Doc type |[EERCCLEES
[y

Le menu « Aide et documentation » permet d’accéder :

* A l'outil d’assistance en cas de disfonctionnement ou
pour demander des améliorations
* A la documentation de I'application

Janvier 2020

@ Assistance

Documentations
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